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КОНКУРС

РАЗДЕЛ 1.1. ПРИГЛАШЕНИЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ

Уважаемые дамы и господа!

Настоящим Управление делами Президента Российской Федерации приглашает к участию в конкурсе, полная информация о котором указана в Информационной карте конкурса, любых юридических лиц независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, и любых физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей.

Заинтересованные лица могут скачать полный комплект настоящей конкурсной документации с официального сайта www.zakupki.gov.ru в электронном виде бесплатно.

На основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух дней со дня получения соответствующего заявления экземпляр конкурсной документации на бумажном носителе или в  электронном виде предоставляется такому лицу в порядке, указанном в извещении о проведении настоящего конкурса.

Документы могут быть также направлены заинтересованным лицам по почте. После поступления соответствующего заявления документы будут незамедлительно направлены, но отправитель не берет на себя ответственности за их утерю.

На официальном сайте www.zakupki.gov.ru (указан в Информационной карте конкурса), будут публиковаться все разъяснения, касающиеся положений настоящей конкурсной документации, а также все изменения или дополнения конкурсной документации, в случае возникновения таковых. 

Все изменения и дополнения конкурсной документации будут направляться заказными письмами всем участникам размещения заказа, направившим соответствующие заявления и получившим конкурсную документацию.

Обращаем Ваше внимание на то, что участники размещения заказа, скачавшие комплект конкурсной документации на официальном сайте и не направившие заявления на получение конкурсной документации на бумажном носителе, должны самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте разъяснений, изменений или дополнений конкурсной документации. Заказчик не несет обязательств или ответственности в случае неполучения такими участниками размещения заказа разъяснений, изменений или дополнений к конкурсной документации.

РАЗДЕЛ 1.2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА
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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральным Законом от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции», Законом РСФСР от 22.03.1991 г. № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках», Гражданским Кодексом Российской Федерации, Бюджетным Кодексом Российской Федерации. 

1.1.2. В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации о размещении заказов, проведение конкурса регулируется настоящей конкурсной документацией.
1.2. Заказчик

1.2.1. Государственный заказчик (далее – Заказчик) указан в Информационной карте конкурса.

1.3. Предмет конкурса. Место и сроки оказания услуг.

1.3.1. Заказчик осуществляет выбор исполнителя на  оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, в том числе в проекте государственного контракта.

1.3.2. Победивший Участник конкурса должен будет оказать услуги, входящие в предмет государственного контракта, в течение периода времени и в месте, указанных в Информационной карте конкурса,  и по цене, указанной в его конкурсной заявке.

1.3.3. Определения, зафиксированные в проекте государственного контракта, применяются во всей настоящей конкурсной документации.

1.4. Начальная (максимальная) цена контракта

1.4.1. Начальная (максимальная) цена контракта указана в Информационной карте конкурса. Данная цена не может быть превышена при заключении государственного контракта по итогам конкурса.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1. Финансирование государственного контракта на оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, будет осуществляться из источника, указанного в Информационной карте конкурса. 

1.5.2. Порядок оплаты за оказанные услуги определяется в проекте государственного контракта, приведенном в конкурсной документации, а также указан в Информационной карте конкурса и техническом задании конкурсной документации.

1.6. Требования к участникам размещения заказа

1.6.1. В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

1.6.2. Участник размещения заказа должен соответствовать обязательным требованиям, а именно:

1.6.2.1)
требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющимся предметом конкурса, а именно наличие действующих лицензий на выполнение работ, оказание услуг по предмету конкурса (если деятельность лицензируется);

1.6.2.2)
требованию о непроведении ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.6.2.3)
требованию о неприостановлении деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки на участие в конкурсе;

1.6.2.4)
требованию об отсутствии у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрение заявки на участие в конкурсе не принято. 

1.6.3. При размещении заказа путем проведения конкурса Заказчик вправе установить дополнительные требования к участникам размещения заказа, которые указаны в Информационной карте конкурса:
1.6.3.1)
отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа;

1.6.3.2) 
обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением государственного контракта Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.

1.7. Затраты на подготовку заявки на участие в конкурсе

Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в конкурсе, и Заказчик ни в коем случае не будет нести ответственности или иметь обязательства в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс торгов.

1.8. Преференции

Сведения о предоставлении преимуществ учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов содержатся в Информационной карте конкурса. Преимущества к данным категориям лиц устанавливаются в отношении предлагаемой цены контракта в размере процента, указанного в Информационной карте конкурса.

2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1. Содержание конкурсной документации

2.1.1. Конкурсная документация включает перечисленные ниже документы, а также  дополнения, выпускаемые в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Раздела.

	Раздел 1.1.
	Приглашение к участию в конкурсе


	Раздел 1.2.
	Общие условия проведения конкурса

	Раздел 1.3.
	Информационная карта конкурса. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе            

	Раздел 1.4.
	Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа:

	
	1.4.1.Форма «Опись документов, представляемых для участия в конкурсе»

	
	1.4.2.Форма «Заявка на участие в конкурсе»

	
	1.4.3.Форма «Анкета Участника размещения заказа»

	
	1.4.4.Форма «Предложение о качестве услуг Участника размещения заказа»

	
	1.4.5.Форма «Сведения о квалификации Участника размещения заказа»

	
	1.4.6.Форма «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – Участника размещения заказа»

	Раздел 1.5.
	Проект государственного контракта

	Раздел 1.6.
	Техническое задание 


2.1.2. Конкурсная документация представляется в письменном и электронном виде и размещается на официальном сайте www.zakupki.gov.ru. 

2.2. Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1. При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика или конкурсной комиссии с Участником размещения заказа не допускаются. Заказчик может давать  разъяснения положений конкурсной документации.

2.2.2. Любой Участник размещения заказа вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного в п. 4.1.1. настоящего Раздела.
2.2.3. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу Участника размещения заказа такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания Участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3. Внесение изменений и дополнений в конкурсную документацию

2.3.1. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника размещения заказа вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. 

2.3.2. В течение пяти рабочих дней и в течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и размещаются Заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и направляются заказными письмами или в форме электронных документов (сообщениями по электронной почте) всем Участникам конкурса, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.3. Для получения уведомлений по e-mail об изменениях извещения о проведении конкурса, разъяснениях и изменениях конкурсной документации Участник размещения заказа должен направить по e-mail контактным лицам Заказчика, указанным в Информационной карте конкурса, уведомление о получении конкурсной документации.

2.3.4. Участник размещения заказа, получивший комплект конкурсной документации на официальном сайте и не направивший уведомление о получении конкурсной документации, должен самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте изменений в извещение о проведении конкурса и разъяснений и изменений конкурсной документации. Заказчик не несет  ответственности в случае неполучения таким Участником размещения заказа соответствующей информации.

2.4. Отказ от проведения конкурса

2.4.1. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается Заказчиком соответственно в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

2.4.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

3.1. Формы заявки на участие в конкурсе

3.1.1. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

3.1.2. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте, в соответствии с требованиями, содержащимися в Информационной карте конкурса.
3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1. Заявка на участие в конкурсе, все документы и корреспонденция между Заказчиком и Участником размещения заказа, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные Участником размещения заказа, могут быть составлены на другом языке, если такие материалы сопровождаются точным заверенным надлежащим образом переводом на русский язык.

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1. 
Каждая заявка на участие в конкурсе, которую представляет Участник размещения заказа в отношении каждого предмета конкурса (лота) подается в соответствии с настоящей конкурсной документацией и должна быть подготовлена по форме 1.4.2., представленной в Разделе I.4. настоящей конкурсной документации, и содержать следующее:

3.3.1.1) сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника размещения заказа без доверенности (руководитель). В случае если от имени Участника размещения заказа действует иное лицо, доверенность на осуществление действий от имени Участника размещения заказа, заверенную печатью и подписью руководителя Участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, подтверждающие квалификацию Участника размещения заказа;

д) копии учредительных документов Участника размещения заказа (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или совершении крупной сделки в случае, если законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица установлено требование о необходимости  наличия такого решения для совершения крупной сделки и для Участника размещения заказа поставка товаров, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой.

3.3.1.2) документы или копии документов, подтверждающих соответствие Участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы или копии документов, подтверждающие соответствие Участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг являющихся предметом конкурса;

б) копии действующих лицензий на виды работ (услуг) по предмету конкурса (если деятельность лицензируется), предусмотренных Информационной картой конкурса;

в) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение или копия такого поручения, подтверждающего перечисление денежных средств  в качестве обеспечения заявки на  участие в конкурсе);

3.3.1.3) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках услуг и иные предложения об условиях исполнения государственного контракта. В случаях, предусмотренных Информационной картой конкурса, также копии документов, подтверждающих соответствие услуг требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким  услугам (по формам Раздела 1.4.);

3.3.1.4) 
предложение о цене государственного контракта (по форме 1.4.2. Раздела 1.4.);
3.3.1.5)
любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа, если иное не предусмотрено Информационной картой конкурса.

3.4. Цена и валюта конкурсной заявки
3.4.1. Цена контракта, предлагаемая Участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе, не может превышать начальную цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса. В случае если цена контракта, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа превышает начальную цену контракта, указанную в Информационной карте конкурса, данная заявка не рассматривается конкурсной комиссией на основании ее несоответствия требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.4.2. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель государственного контракта должен оплачивать в соответствии с условиями государственного контракта или на иных основаниях, должны быть включены в общую цену заявки, представленную Участником размещения заказа, если иное не предусмотрено Информационной картой конкурса.
3.4.3. Цена государственного контракта, содержащаяся в заявке на участие в конкурсе, должна быть выражена в российских рублях, если иное не предусмотрено Информационной картой конкурса.
3.5. Требования к описанию оказываемых услуг

Описание  оказываемых услуг производится в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса и по формам, приведенным в Разделе I.4.

3.6. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе

3.6.1. При описании условий и предложений участниками размещения заказа должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.6.2. Сведения, которые содержатся в заявках Участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.6.3. В заявке на участие в конкурсе листы заявки должны быть прошиты, пронумерованы, документы, за исключением нотариально заверенных копий документов и оригиналов документов, скреплены печатью Участника размещения заказа или лицом, уполномоченным таким Участником размещения заказа (для юридических лиц), либо подписаны Участником размещения заказа (для физических лиц) (Раздел I.4.). 

3.6.4. Заявка на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота), поданная Участником в письменной форме, оформляется следующим образом:

Участник размещения заказа должен подготовить один оригинальный экземпляр заявки на участие в конкурсе, который подшивается в один том и четко помечается «ОРИГИНАЛ». Участник размещения заказа должен поместить оригинал заявки в отдельный конверт. Затем этот конверт запечатывается во внешний конверт. При этом на внутреннем и на внешнем конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. На внешнем конверте должна быть пометка: «На конкурс Управления делами Президента Российской Федерации» и «НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО...» (указывается время и дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, установленные в Извещении).

3.6.5. Участник размещения заказа вправе не указывать на внешнем конверте наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) Участника размещения заказа. Если конверт с заявкой на участие в конкурсе не запечатан должным образом, Заказчик не вправе принимать такую заявку.

3.6.6. После начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе не допускается внесение изменений в заявки на участие в конкурсе. 

3.6.7. Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются Участнику размещения заказа.

4. ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ      В     КОНКУРСЕ

4.1. 
Срок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе
4.1.1. Прием заявок заканчивается непосредственно перед началом процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе в день вскрытия конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса в Информационной карте конкурса.

Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в конкурсную документацию в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Раздела. 

4.1.2. Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в Информационной карте конкурса. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, заявки подаются на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе после объявления  присутствующим о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

4.1.3. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в пункте 4.1.1 настоящего Раздела, регистрируются Заказчиком в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке поступления заявок. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи. При доставке заявки нарочным – также подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт с заявкой должностному лицу Заказчика. 

4.1.4. По требованию Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

4.1.5. Заказчик обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках до вскрытия конвертов с Заявками на участие в  конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.1.6. В случае если  конверт не запечатан и не маркирован в порядке, изложенном в Информационной карте конкурса, такие конверты с заявками не принимаются Заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт.

4.2. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

Заявки на участие в конкурсе подаются в письменной форме (в запечатанных конвертах) до окончания срока подачи заявок по адресу, указанному в Информационной карте конкурса.
4.3. Изменения и отзыв заявок на участие в конкурсе

4.3.1. 
Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить, или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.

4.3.2. Изменения конкурсной заявки должны готовиться и запечатываться в соответствии с пунктами 4.1 настоящего Раздела, конверт с комплектом документов маркироваться «ИЗМЕНЕНИЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» и отправляться адресату до даты окончания срока подачи заявок.

4.3.3. Участник размещения заказа, желающий отозвать свою конкурсную заявку, уведомляет Заказчика в письменной форме до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. В уведомлении в обязательном порядке должно указываться наименование организации – Участника размещения заказа, отзывающего заявку. Возврат отозванной заявки осуществляется при вскрытии конвертов соответствующему представителю Участника либо направляется по почте после вскрытия конвертов.

4.4. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания срока их подачи, вскрываются, и в тот же день такие конверты возвращаются участникам размещения заказа вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются Заказчиком  в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

5.1. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

5.1.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в Информационной карте конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе.

5.1.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в пункте 5.1.1. настоящего Раздела, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим участникам размещения заказа о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

5.1.3. Конкурсной комиссией вскрываются конверты, которые поступили Заказчику до времени вскрытия конвертов.

5.1.4. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения государственного контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов.

5.1.5. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов. Представители участников размещения заказа предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника размещения заказа (доверенность по форме 1.4.6., прилагаемой в Разделе I.4.).

5.1.6. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Листе регистрации представителей участников размещения заказа и иных лиц, составляемом и подписываемом секретарем конкурсной комиссии.

5.1.7. Протокол вскрытия конвертов, ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.

5.1.8. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов. Любой Участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов. При этом такой участник должен до начала процедуры вскрытия конвертов известить конкурсную комиссию о своем намерении осуществлять аудио - или видеозапись процедуры.

5.1.9. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается не состоявшимся.

5.1.10. В случае если по окончании срока подачи заявок подана только одна заявка, конверт с указанной заявкой вскрывается, и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 5.3. и 5.4. настоящего Раздела. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, Заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки обязан передать единственному Участнику конкурса, подавшему заявку, проект государственного контракта, подготовленного в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела. При этом государственный контракт заключается с Участником конкурса на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

5.2. Разъяснения предложений и запрет изменения заявок на участие в конкурсе

5.2.1. При вскрытии конвертов, конкурсная комиссия вправе потребовать от присутствующих участников размещения заказа или их представителей представления разъяснений положений представленных ими  документов и заявок на участие в конкурсе.

5.2.2. Не допускается изменение Участником размещения заказа положений представленной им заявки на участие в конкурсе.

5.2.3. Полученные от участников размещения заказа разъяснения заявок вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.3. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе и допуск к участию в конкурсе

5.3.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников конкурса требованиям, установленным в пункте 1.6. настоящего Раздела.

5.3.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов.

5.3.3. Если в заявке имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.

5.3.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение:

5.3.4.1)
о допуске к участию в конкурсе Участника размещения заказа и о признании Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, Участником конкурса;

5.3.4.2)
об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе.

5.3.5. Участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе в случае:

5.3.5.1)
непредоставления определенных пунктом 3.3. настоящего Раздела документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или об услугах, на которые размещается заказ;

5.3.5.2)
несоответствия требованиям, установленным в пункте 1.6. настоящего Раздела;

5.3.5.3)
наличие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участнике размещения заказа, если конкурсной документацией установлено такое требование;

5.3.5.4)
несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе:

а) заявка и документы в составе заявки не соответствует форме и содержанию, указанным в конкурсной документации, и/или не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям конкурсной документации;

б) предложение о цене контракта, превышает начальную (максимальную) цену контракта (цену лота);

в) документы не подписаны должным образом.

5.3.6. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником размещения заказа в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Раздела, установления факта проведения ликвидации Участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также, если у Участника размещения заказа имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника, – Заказчик, конкурсная комиссия вправе отстранить такого Участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

5.3.7. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании Участником конкурса только одного Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

5.3.8. В процессе рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его Участником конкурса или об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Заказчиком на официальном сайте. 

5.3.9. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.4. Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе

5.4.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

5.4.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 5.3.8. настоящего Раздела. 

5.4.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения государственного контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса.

5.4.4. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки которых были рассмотрены, об условиях исполнения контракта, предложенных в таких заявках, о критериях оценки таких заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок решении, о присвоении заявкам порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика, второй передается победителю конкурса.

6. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЯ КОНКУРСА И ИЗВЕЩЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ КОНКУРСА

6.1. Порядок принятия решения о победителе конкурса и заключении с ним контракта

6.1.1. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе в соответствии с порядком, предусмотренным пунктом 5.4. настоящего Раздела, конкурсной комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

6.1.2. Победителем конкурса признается Участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта, и заявке которого присвоен первый номер.

6.1.3. В случае если после объявления победителя конкурса Заказчику станут известны факты несоответствия победителя конкурса требованиям, предъявляемым к участникам конкурса и установленным в пункте 1.6. настоящего Раздела, заявка победителя на участие в конкурсе отклоняется и новым победителем конкурса признается Участник конкурса, заявке которого присвоен второй номер согласно протокола оценки и сопоставления заявок.

6.2. Публикация результатов конкурса

6.2.1. Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

6.2.2. Протокол оценки и сопоставления заявок размещается на официальном сайте Заказчиком  в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА

7.1. Срок заключения контракта

Государственный контракт между победителем конкурса и Заказчиком должен быть подписан в течение срока, указанного в Информационной карте конкурса.

7.2. Права и обязанности победителя конкурса

7.2.1. Государственный контракт заключается на условиях, указанных в конкурсной документации и заявке, поданной Участником конкурса, с которым заключается контракт.

7.2.2. В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный пунктом 7.1. настоящего Раздела, не представил Заказчику подписанный государственный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения государственного контракта.

7.2.3. В случае если победитель конкурса уклоняется от заключения государственного контракта, то контракт заключается с участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение государственного контракта для Участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер, является обязательным.

7.3. Права и обязанности заказчика

7.3.1. Заказчик вправе отказаться от заключения государственного контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с Участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер, в случае установления факта: 

7.3.1.1) проведения ликвидации Участника конкурса – юридического лица или проведения в отношении Участника конкурса – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

7.3.1.2) 
приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

7.3.1.3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3. настоящего Раздела;

7.3.1.4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7.3.2. Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить государственный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить государственный контракт с Участником конкурса, заявке которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения государственного контракта в соответствии с пунктом 7.2. настоящего Раздела.

7.3.3. В случае если конкурс признан несостоявшимся, в соответствии с положениями пунктов 5.1.9. и 5.3.7. настоящего Раздела, и только один Участник размещения заказа, подавший заявку, признан Участником конкурса, Заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола, предусмотренного пунктом 5.3.8. настоящего Раздела, обязан передать такому Участнику конкурса проект государственного контракта, подготовленного в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела. При этом государственный контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

8. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ И РАЗНОГЛАСИЙ

Любой Участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном, а также досудебном порядке в соответствии с Законом о размещении заказов действия (бездействие) Заказчика, конкурсной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы Участника размещения заказа. Обжалование действий (бездействия) Заказчика, конкурсной комиссии в досудебном порядке не является препятствием для обжалования Участником размещения заказа действий (бездействия) Заказчика, конкурсной комиссии в судебном порядке.

	РАЗДЕЛ I.3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА


	Пункт 1
	Наименование Заказчика

	
	Управление делами Президента Российской Федерации.

Адрес: 103132, г. Москва, Никитников пер., дом 2, подъезд 5, официальный сайт – http://www.udprf.ru .

Контактные телефоны:
тел. (495) 606-50-58, (495) 606-22-95, факс (495) 606-50-66, e-mail: nsvircov@yandex.ru 
Время работы: в рабочие дни с 9-00 до 18-00 (в пятницу с 9-00 до 16-45) по московскому времени.

Официальный сайт Российской Федерации в сети Интернет для размещения  информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных государственных нужд:  http://www.zakupki.gov.ru .

	Пункт 2
	Вид и предмет конкурса

	
	Открытый конкурс на право заключить государственные контракты на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательным программам дополнительного профессионального образования, согласно лотам:
Лот № 1: повышение квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственный контроль: состояние, направления совершенствования» в объеме и на условиях, предусмотренных техническим заданием конкурсной документации;
Лот № 2: повышение квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Культура письменной речи и язык служебных документов» в объеме и на условиях, предусмотренных техническим заданием конкурсной документации;
Лот № 3: повышение квалификации федеральных государственных гражданских служащих аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственное управление в Российской Федерации» в объеме и на условиях, предусмотренных техническим заданием конкурсной документации

	Пункт 3
	Место и срок предоставления услуг

	
	Лот № 1: г. Москва, на территории Исполнителя;
Лот № 2: г. Москва, на территории Заказчика, в здании Администрации Президента Российской Федерации по адресу: 103132, г. Москва, Ипатьевский пер., д. 4-10, п. 6; по согласованию Сторон в целях качественной организации учебного процесса услуги частично могут быть оказаны на территории Исполнителя;
Лот № 3: г. Санкт-Петербург, на территории Заказчика, в здании аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе по адресу: 199004, г. Санкт-Петербург, Васильевский остров, 3-я линия, д.12; по согласованию Сторон в целях качественной организации учебного процесса услуги частично могут быть оказаны на территории Исполнителя.
С момента заключения государственных контрактов по 30 ноября 2010 г., в даты, определенные заявками Заказчика. Заявки направляются не позднее, чем за одну неделю до даты начала обучения

	Пункт 4
	Начальная (максимальная) цена государственного контракта

	
	Лот №1 –71 400 (Семьдесят одна тысяча четыреста) рублей 00 копеек;
Лот №2 –92 400 (Девяносто две тысячи четыреста) рублей 00 копеек;
Лот №3 –100 800 (Сто тысяч восемьсот) рублей 00 копеек


	Пункт 5 
	Источник финансирования и порядок оплаты

	
	Платежи производятся за счет средств федерального бюджета, предусмотренных на дополнительное профессиональное образование гражданских служащих на 2010 год, и в соответствии с подпунктом 14 пункта 2 статьи 149 Налогового кодекса Российской Федерации налогом на добавленную стоимость не облагаются.

Оплата оказываемых услуг осуществляется Заказчиком по безналичному расчету в  течение 10 банковских дней на основании актов сдачи-приемки оказанных услуг. 
Авансирование не предусмотрено

	Пункт 6
	Порядок формирования цены государственного контракта 

	
	Цена государственного контракта должна включать в себя стоимость товаров, работ, услуг, входящих в предмет государственного контракта, все налоги, сборы и иные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Более подробно порядок формирования цены государственного контракта изложен в техническом задании конкурсной документации

	Пункт 7
	Валюта контракта

	
	Стоимость услуг указывается в российских рублях


	Пункт 8
	Дополнительные требования к участникам размещения заказа, установленные Заказчиком

	
	Отсутствие сведений об Исполнителе в реестре недобросовестных поставщиков размещения заказа (Федеральный закон от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»).

Наличие действующей лицензии на право осуществления образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации образовательного учреждения (Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», постановление Правительства Российской Федерации от 31.03.2009 № 277 «Об утверждении положения о лицензировании образовательной деятельности», постановление Правительства Российской Федерации от 14.07.2008 № 522 «Об утверждении Положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»)

	Пункт 9
	Обеспечение заявки на участие в конкурсе

	
	Не установлено

	Пункт 10
	Обеспечение исполнения государственного контракта

	
	Не установлено

	Пункт 11
	Требования к описанию оказываемых услуг

	
	Описание количественных характеристик услуг, которые являются предметом государственного контракта, заключаемого по результатам конкурса, осуществляется с указанием предложений Участника размещения заказа по каждой позиции из состава оказываемых услуг, требований к качеству и порядку оказания услуг.
Описание качественных характеристик услуг, оказываемых по государственному контракту, производится согласно установ​ленным в конкурсной документации критериям, Техническому заданию конкурсной документации и в соответствии с формами, представленными в Разделе 1.4.  

	Пункт 12
	Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе

	
	Заявка на участие в конкурсе может быть подана в письменной форме в запечатанном конверте   согласно  п.3.6.   Раздела   1.2.  и   по   форме 1.4.2. Раздела I.4. 

Каждый Участник размещения заказа подает один оригинальный комплект конкурсной заявки.
Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение Участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в Форме Описи документов, предоставляемых для участия в конкурсе.

	Пункт 13
	Требования к предложениям о цене контракта

	
	Единичные цены, представленные Участником размещения заказа, не подлежат корректировке в сторону увеличения в ходе исполнения государственного контракта

	Пункт 14.
	Место подачи заявок на участие в конкурсе (адрес)

	
	Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу: 103132, г. Москва, Никитников пер., дом 2, подъезд 5.

	Пункт 15.
	Дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

	
	Заявки на участие в конкурсе должны быть поданы не позднее  11-00      часов (по московскому времени)  «3 » августа  2010 г.

	Пункт 16.
	Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

	
	Заявка на участие в конкурсе (включая все документы в составе заявки на участие в конкурсе) подается отдельно в отношении каждого предмета конкурса (лота).

Участник размещения заказа самостоятельно выбирает способ подачи заявки на участие в конкурсе.

Заказчик обеспечивает прием заявок на участие в конкурсе, поступающих ему общедоступной почтовой связью, а также обеспечивает возможность получения заявок нарочным. Заказчик осуществляет прием заявок на участие в конкурсе нарочным по рабочим дням с 9-30 до 17-30 (с 9-30 до 16-00 по пятницам) по московскому времени в течение всего срока приема заявок на участие в конкурсе, исключая день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

При подаче заявки на участие в конкурсе нарочным, необходимо заблаговременно проинформировать об этом контактное лицо Заказчика по телефону.

Заявки на участие в конкурсе могут быть поданы Участником размещения заказа на заседании Конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе после объявления присутствующим о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

	Пункт 17.
	Дата и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

	
	Конверты с заявками на участие в конкурсе будут вскрываться по адресу: 103132, г. Москва, Никитников пер., дом 2, подъезд 5, комн. 431 (зал Коллегии), в 11-00  часов (по московскому времени)  «3 » августа  2010 г.
В связи с тем, что в здании Управления делами  Президента Российской Федерации действует пропускной режим, для участия в процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе Участник размещения заказа не позднее, чем за два часа до окончания рабочего дня, предшествующего дню вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, сообщает контактному лицу Заказчика по телефонам (495) 606-50-58, 606-22-95 информацию о своем представителе, направляемом для участия в процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: ФИО полностью, название должности, наименование организации.

При несоблюдении данного условия Заказчик не несет ответственности за невозможность присутствия такого Участника конкурса (его представителя) на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

	Пункт 18
	Срок подписания государственного контракта

	
	Заказчик в течение трех  рабочих дней после подведения итогов конкурса передает победителю конкурса проект государственного контракта.

Государственный контракт между победителем конкурса и Заказчиком должен быть подписан не ранее чем через десять  дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе  или протокола оценки и сопоставления заявок. При этом государственный контракт подписывается:

- Победителем конкурса - в течение одиннадцати  дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоено второе место (в случае уклонения победителя конкурса от заключения государственного контракта) - в течение одиннадцати дней со дня передачи такому участнику проекта государственного контракта;

- Единственным Участником конкурса (в случае если конкурс признан несостоявшимся) -  в течение одиннадцати  дней со дня передачи такому участнику проекта государственного контракта;

При этом лицо, подписывающее государственный контракт может передать Заказчику подписанный государственный контракт в любой день до конца окончания указанного срока.

В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие, в конкурсе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил заказчику подписанный государственный контракт, а также обеспечение исполнения государственного контракта в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения государственного контракта.


Критерии оценки и сопоставления заявок

Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в конкурсной документации, в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и «Правилами оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд» (утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2009 г. N 722).

Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев:

(1) Цена государственного контракта 
Значимость критерия равна 55 процентов (Ка)
Коэффициент значимости равен 0,55 (Za)

(2) Качество услуг и квалификация Участника конкурса
Значимость критерия равна 45 процентов (Кc)
Коэффициент значимости равен 0,45 (Zc)

Оценка заявки осуществляется на основе подсчета итогового рейтинга. Итоговый рейтинг заявки представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки рейтингов по критериям.

Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов; сумма коэффициентов значимостей критериев (равных значимости соответствующих критериев в процентах, деленных на 100 процентов) составляет 1,00.

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

Оценка заявок по критерию (1) цена государственного контракта:


При оценке по данному критерию анализируется предложение Участника конкурса о цене контракта. Рейтинг по критерию (1) Ra, определяется по формуле:

Amax - A
Ra  = ------------------- * 100,

Amax
где:

Amax -
начальная (максимальная) цена контракта, установленная в конкурсной документации;

A - 
предложение Участника конкурса по цене контракта.

Оценка заявок по критерию (2) качество услуг и квалификация Участника конкурса 
По критерию качество услуг и квалификация Участника конкурса заявки на участие в конкурсе, поданные участниками конкурса, оцениваются суммарным количеством баллов, полученным этими заявками по показателям качества услуг и квалификации Участника конкурса, указанным в следующей таблице:

	Наименование показателя
	Предмет оценки/Содержание показателя
	Обозначение значения в баллах, присуждаемого

 i-заявке на участие в конкурсе
	Максималь-ное значение в баллах

	
	Качество услуг
	
	

	Качество содержания образовательной программы и технология ее реализации
	на основе представленного учебно-тематического плана (или учебной программы) анализируется степень проработанности и детализации содержания  образовательной программы и ее соответствие нормативно установленным требованиям
 и требованиям заказчика, установленным в техническом задании конкурсной документации 
	C1i

	20

	Состав и качество учебно-методических материалов (УММ) образовательной программы
	описание состава и качества УММ, которыми будут обеспечены слушатели программы – государственные гражданские служащие Администрации Президента Российской Федерации (из расчета по одному полному комплекту на каждого), а также их представленность на бумажном и электронном (при наличии) носителях (описание может быть подтверждено соответствующими образцами раздаточного материала). 

В качестве УММ рассматриваются: учебники и пособия, разработанные преподавателями программы, нормативные, информационные, инструктивно-методические и иные документы по тематике программы; 

конспекты (тексты, схемы, презентации) лекций; краткие теоретические и учебно-методические материалы и планы практических (семинарских) занятий и самостоятельной  работы, позволяющие слушателям заранее ознакомиться с решаемыми (обсуждаемыми) вопросами; контрольные вопросы по темам и всему курсу образовательной программы; 

списки рекомендуемой литературы и ссылки на ресурсы сети Интернет (базы данных, сайты, справочные системы, электронные словари, сетевые ресурсы)
	C2i

	20

	Учебно-материальное обеспечение образовательной программы
	описание материально-технической базы, обеспечивающей необходимый уровень учебного процесса (использование информационных образовательных технологий, автоматизированные системы хранения и поиска информации, наличие доступа к национальным и международным информационным ресурсам)
	C3i

	10

	Дополнительные предложения Участника конкурса по качеству оказываемых услуг


	описание дополнительных услуг и лучших условий исполнения государственного контракта по сравнению с требованиями заказчика, в том числе по содержанию образовательной программы (с учетом специфики профессиональной деятельности гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации), учебно-методическому,  организационному и иному обеспечению процесса оказания образовательных услуг, являющихся предметом конкурса
	C4i

	5

	
	Квалификация Участника конкурса
	
	

	Опыт оказания образовательных услуг по программам повышения квалификации и профессиональной переподготовки федеральных государственных гражданских служащих в 2008 и 2009 годах
	до 1 млн. руб. включительно
	C5i

	1

	
	более 1 млн. руб., но не более 5 млн. руб. включительно
	
	2

	
	более 5 млн. руб., но не более 10 млн. руб. включительно
	
	5

	
	более 10 млн. руб., но не более 15 млн. руб. включительно
	
	10

	
	более 15 млн. руб.
	
	15

	Опыт оказания образовательных услуг, аналогичных предмету государственного контракта, в 2008 и 2009 годах
	до одного контракта включительно
	C6i

	3

	
	до трех контрактов включительно
	
	7

	
	до пяти контрактов включительно
	
	10

	Квалификация профессорско-преподавательского состава и специалистов-практиков с опытом работы в федеральных органах государственной власти (по направлениям, связанным с тематикой образовательной программы), привлекаемых к учебному процессу
	анализируются:

сведения об ученых степенях и званиях преподавателей, о диссертациях, монографиях, научных публикациях,  статьях преподавателей по тематике образовательной программы, а также сведения об опыте преподавателей, привлекаемых к учебному процессу, в проведении учебных занятий по направлениям, связанным с тематикой образовательной программы;

сведения об опыте работы в федеральных органах государственной власти привлекаемых к учебному процессу специалистов-практиков (подтверждаются предварительным согласием (в письменном виде) об участии в образовательной программе)
	C7i

	20


Сумма максимальных значений всех показателей данного критерия составляет 100 баллов.

Оценка по критерию качество услуг и квалификация Участника конкурса, осуществляется на основе анализа информации участников конкурса, представленной по формам 1.4.4. и 1.4.5. Раздела 1.4.
При оценке заявок по данному критерию наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству услуг и квалификации Участника конкурса.
Для получения значения в баллах по показателю для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами комиссии по размещению заказов по показателю.

Рейтинг, присуждаемой i-й заявке по данному критерию, определяется по следующей формуле:
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где: 
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Rc

– рейтинг, присуждаемый i-ой заявке по указанному критерию;
Cik – значение в баллах (среднее арифметическое оценок в балах всех членов комиссии по размещению заказов), присуждаемое комиссией i-й заявке по k-му показателю, где k – количество установленных показателей.

Итоговый рейтинг заявки

Расчет итогового рейтинга по каждой заявке производится по формуле:

R = Ra * Za + Rc * Zc 

где:

Ra, Rc – рейтинги заявки по соответствующим критериям;

Za, Zc – коэффициенты значимости соответствующего критерия.

Дробные значение округляются до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Начальник Управления материально-

технического обеспечения-председатель 

конкурсной комиссии







В.П.Фадеев

РАЗДЕЛ I.4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ


I.4.1. ФОРМА «ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ»
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе на право заключения  государственного контракта на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации.
Настоящим ______________________________________ подтверждает, что для участия в открытом конкурсе на право заключения государственного контракта на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации, нами направляются нижеперечисленные документы.

	№ п\п
	Наименование
	Страница
№№

	1. 
	Заявка на участие в конкурсе (по форме 1.4.2.)
	

	2. 
	Анкета Участника размещения заказа (по форме 1.4.3.)
	

	3. 
	Предложение о качестве услуг (по форме 1.4.4.)
	

	4. 
	Сведения о квалификации Участника размещения заказа (по форме 1.4.5.)
	

	5. 
	Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц)
	

	6. 
	Выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей)
	

	7. 
	Копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц)
	

	8. 
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц)
	

	9. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника размещения заказа — юридического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника размещения заказа без доверенности). В случае, если от имени Участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Участника размещения заказа, заверенную печатью Участника размещения заказа и подписанную руководителем Участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица
	

	10. 
	Документы, подтверждающие квалификацию Участника размещения заказа, на оказание услуг
	

	11. 
	Копии учредительных документов Участника размещения заказа (для юридических лиц)
	

	12. 
	Решение об одобрении или совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица установлено требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки
	

	13. 
	Копии действующих свидетельств и лицензий на оказание услуг, являющихся предметом конкурса
	

	14. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению Участника размещения заказа, в том числе копия заявки на участие в конкурсе на дискете или диске
	


I.4.2. ФОРМА «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ»
	[для юридических лиц – на официальном бланке]

Дата, исх. номер


	


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения с Управлением делами Президента Российской Федерации государственного контракта на __________________________________ 
                                                                            [указывается предмет государственного контракта по предмету конкурса ( лота)].
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого контракта, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты, _______________________________________________

                                                                                                 (наименование Участника размещения заказа)

в лице, ___________________________________________________________________

                                          (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

выражает согласие участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Мы согласны оказать услуги, являющиеся предметом конкурса (лота) в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении. Предлагаемая нами цена государственного контракта составляет _____________ рублей ___ копеек и является окончательной. 

3. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательство оказать услуги по _____________________________________________

                                                                                                                        (наименование услуг) 

в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений и подписать контракт в срок указанный в конкурсной документации. 

4. В случае если нашей заявке на участие в конкурсе будет присвоен второй номер, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения государственного контракта с Управлением делами Президента Российской Федерации, мы обязуемся подписать данный контракт на выполнение работ в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, указанных в настоящей заявке на участие в конкурсе.

5. Мы извещены о включении сведений о ________________________________ 

                                                                        (наименование организации - Участника размещения заказа)

в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения контракта.

6. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении __________________________________________________________________________

(наименование  Участника размещения заказа)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (____________________________________) балансовой стоимости активов Участника
             (значение указать цифрами и прописью) 
размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в настоящей заявке информации.

8. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера нами уполномочен ______________ (указывается контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О. работника организации – Участника размещения заказа, его телефон, другие средства связи). 

9. Настоящая заявка действует до завершения процедуры проведения конкурса.

10. Наши юридический и фактический адреса ____________________, телефон _______, факс ________, электронный адрес __________________, банковские реквизиты ________________________  (указываются соответственно).
11. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу (указывается):_________________________________________.

12. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи – на _____стр.

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) ____________________ ( ___________________ )
         (Подпись)                                                               (Ф.И.О.)         

                                      М.П.
1.4.3. ФОРМА «АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»
АНКЕТА


Участника размещения заказа

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Предыдущие полные и сокращенные наименования организации с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности
	

	3. Регистрационные данные:

3.1. Дата, место и орган регистрации

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)
	

	3.2. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой претендент зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО Участника
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению Участника размещения заказа подтверждены путем предоставления следующих документов: 

· Устав, положение, учредительный договор;

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	4. Юридический адрес Участника размещения заказа
	Страна

	5. 
	Адрес 

	6. Фактический адрес Участника размещения заказа
	Страна

	7. 
	Адрес

	8. 
	Телефон

	9. 
	Факс 

	10. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	


	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.

	11. Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по контракту (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	


В подтверждение финансовой  устойчивости, а также отсутствия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды по усмотрению  Участника  размещения заказа могут быть представлены:

· формы №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках» за два предыдущих года и последний отчетный период отчетного года, с отметкой налоговой инспекции и заверенные печатью организации;

· акт сверки, выданный ИФНС о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней и внебюджетными фондами за последний отчетный период, заверенный печатью организации.

Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

3.    ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).
Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) ____________________ ( ___________________ )
         (Подпись)                                                               (Ф.И.О.)         

                               М.П.
I.4.4. ФОРМА «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»
ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ УСЛУГ
УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

на оказание услуг ________________________________________________________

                                                            [указывается предмет государственного контракта по предмету конкурса (лота)]
Исполняя обязательства Участника размещения заказа и изучив конкурсную документацию открытого конкурса на право заключения государственного контракта  на оказание услуг по вышеуказанному контракту, в том числе условия и порядок проведения настоящего конкурса, проект государственного контракта на выполнение вышеуказанного заказа, техническое задание конкурсной документации мы 

_______________________________________________________________________

                    (полное наименование юридического лица (или Ф.И.О. физического лица) – Участника размещения заказа)

в лице _________________________________________________________________,

                                                    (наименование должности и Ф.И.О. руководителя полностью)

уполномоченного в случае признания нас победителями конкурса, подписать государственный контракт, согласны оказать предусмотренные конкурсом услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях о качестве услуг, являющихся предметом конкурса  и характеризующихся следующими показателями: 

_______________________________________________________________________

(наименование образовательной программы)
	№
п/п
	Наименование показателя
	Содержание показателя 
(условия  оказания услуг, предлагаемые Участником)
	Примечание, ссылки на прилагаемые документы

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


В соответствии с условиями конкурсной документации представляем на Ваше рассмотрение следующие дополнительные предложения:_________________
_______________________________________________________________________

Если наши предложения будут приняты, мы берем на себя обязательство оказывать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в государственный контракт.

Участник размещения заказа по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может представить любую дополнительную информацию (в том числе документы), подтверждающую качество подлежащих оказанию услуг. Указанные документы не подлежат жесткой регламентации и могут быть связаны с индивидуальными условиями оказания услуг или особенностями Участника размещения заказа. 

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) ____________________ ( ___________________ )
         (Подпись)                                                               (Ф.И.О.)         

                                      М.П.
1.4.5. ФОРМА «СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»
СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

по открытому конкурсу  __________________________________________________

                                                              [указывается предмет государственного контракта по предмету конкурса (лота)]
Настоящим _______________________________________________________

                                             (полное наименование юридического лица (или Ф.И.О. физического лица) – Участника размещения заказа)

в лице _________________________________________________________________,

(наименование должности и Ф.И.О. руководителя полностью)

предоставляем следующие сведения  о квалификации Участника размещения заказа: 

1. Опыт оказания образовательных услуг по программам повышения квалификации и профессиональной переподготовки федеральных государственных гражданских служащих в 2008 и 2009 годах.

Общий годовой объем услуг, оказанных за последние два года, тыс. руб.:

2008   ____________

2009   ____________

ВСЕГО:___________

	№ п/п
	Наименование заказчика
	Оказание образовательных услуг по программам повышения квалификации и профессиональной переподготовки 
	Период оказания  образовательных услуг в 2008 и 2009 годах
	Стоимость контракта/

договора
(тыс. руб.)

	1 
	2 
	3 
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Опыт оказания образовательных услуг, аналогичных предмету государственного контракта, в 2008 и 2009 годах.
Количество заключенных и исполненных государственных контрактов (договоров): 


2008   ____________

2009   ____________

ВСЕГО:___________

	№ п/п
	Наименование заказчика
	Оказание образовательных услуг, аналогичных предмету государственного контракта, 

в 2008 и 2009 годах (наименование программы)
	Период оказания  образовательных услуг в 2008 и 2009 годах
	Количество слушателей, прошедших обучение

	1 
	2 
	3 
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



В качестве документов, подтверждающих опыт оказания образовательных услуг, указанных в пунктах 1 и 2 могут быть представлены копии государственных контрактов (договоров), актов сдачи-приемки услуг и/или копии отзывов заказчиков о качестве оказанных услуг, подписанные руководителями заказчиков. 


3. Квалификация профессорско-преподавательского состава и специалистов-практиков с опытом работы в федеральных органах государственной власти (по направлениям, связанным с тематикой образовательной программы).
	 №

пп
	Ф.И.О.
	Должность
	Ученая степень, звание
	Опыт работы и (или)
преподавания 

(кол-во лет)
	Перечень монографий, научных публикаций,  статей, иных документов, подготовленных по направлениям, связанным с тематикой образовательной программы
	Примечание, ссылки на прилагаемые документы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



В качестве документов, подтверждающих квалификацию профессорско-преподавательского состава и специалистов-практиков, могут быть представлены копии дипломов доктора или кандидата наук, научных публикаций, статей и иных документов, а также документы, подтверждающие предварительное согласие специалистов-практиков об участии в образовательной программе.
4. Дополнительная информация, которую Участник размещения заказа считает необходимым сообщить Заказчику. 


Участник размещения заказа по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может представить любую дополнительную информацию (в том числе документы), подтверждающую качество подлежащих оказанию услуг. Указанные документы не подлежат жесткой регламентации и могут быть связаны с индивидуальными условиями оказания услуг или особенностями Участника размещения заказа. 

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) ____________________ ( ___________________ )
         (Подпись)                                                               (Ф.И.О.)         

                                      М.П.
1.4.6. Форма «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – Участника размещения заказа»

На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ  № ____

г.Москва _______________________________________________________________

                                                                                 (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Организация – Участник размещения заказа:_________________________________

                                                        (наименование организации)

доверяет _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан ______________  «____» _____________

представлять интересы ___________________________________________________

                             (наименование организации)

на конкурсах, проводимых Управлением делами Президента Российской Федерации.

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять конкурсной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением, давать разъяснения положений представленных конкурсных заявок.

Подпись           

_________________________________       ______________________ удостоверяем. 

                 (Ф.И.О. удостоверяемого)                                                     (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна  по  «____»  ____________________ 20___ г.

Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) ____________________ ( ___________________ )
         (Подпись)                                                               (Ф.И.О.)         
                                      М.П.
Лот №1
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  КОНТРАКТ № ____

на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации

г. Москва                                                                                  «       »                      2010 г.

Управление делами Президента Российской Федерации в лице первого заместителя Управляющего делами Президента Российской Федерации Ковалева Сергея Петровича, действующего на основании доверенности от 1 июня 2010 года № УДИ–1710, именуемое в дальнейшем Заказчиком, с одной стороны,  и ________________________________________  (лицензия Федеральной службы по
                (наименование образовательного учреждения)
надзору в сфере образования и науки на право ведения образовательной деятельности в сфере дополнительного  профессионального образования серия ___ № ___ регистрационный № ___ от ____ 2010 года; свидетельство о государственной аккредитации серия ____ № ____ регистрационный № _____ от ________ 2010 г.), в лице ____________________, действующего на основании _______________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, далее совместно именуемые Сторонами, в соответствии с государственным заказом на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку федеральных государственных гражданских служащих   на  2010 год, утвержденным распоряжением Правительства Российской   Федерации от 23 марта 2010 г. № 389-р, и на основании Прокола №____ от ________________ 2010 года заключили настоящий государственный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем.

1.  Предмет Контракта

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать образовательные услуги по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственный контроль: состояние и направления совершенствования» в объеме 40 аудиторных часов (далее – образовательная программа) по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Администрации Президента Российской Федерации с отрывом от государственной гражданской службы в соответствии  с учебным планом образовательной программы согласно приложению № 1 к настоящему Контракту.

1.2. Количество обучаемых – 17 (семнадцать) человек по образовательной программе.

1.3. Место оказания услуг – г. Москва, образовательное учреждение, расположенное по адресу: _________________________________. 
2. Права и обязанности Сторон


2.1. Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации обязуется:

2.1.1. Своевременно направлять гражданских служащих на обучение и прохождение итоговой аттестации;

2.1.2. Принимать образовательные услуги, оказанные Исполнителем в соответствии с разделом 5 настоящего Контракта, и при отсутствии претензий относительно их объема, качества и соблюдения сроков их оказания подписать акт сдачи-приемки;

2.1.3. Оплатить фактически оказанные Исполнителем образовательные услуги в течение 10 дней после подписания Сторонами акта сдачи-приемки.

2.2. Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации имеет право:

2.2.1. Контролировать качество образовательных услуг, оказываемых Исполнителем в соответствии с планом образовательной программы, в том числе путем участия в работе соответствующей государственной аттестационной комиссии, формируемой Исполнителем;

2.2.2. Направлять Исполнителю запросы о ходе исполнения настоящего Контракта с целью контроля оказываемых образовательных услуг.

2.3. Исполнитель обязуется:

2.3.1. Организовать учебный процесс и обеспечить необходимые условия для освоения гражданскими служащими Администрации Президента Российской Федерации в соответствии с государственными требованиями к профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке государственных гражданских служащих Российской Федерации и учебным планом образовательной программы; 

2.3.2. Обеспечить обучаемых гражданских служащих учебно-методическими материалами (на бумажном и электронном (при наличии) носителях), необходимыми для образовательного процесса, исходя из расчета по одному полному комплекту на каждого слушателя программы;

2.3.3. Организовать прием группы гражданских служащих и предоставить иногородним   гражданским служащим Администрации Президента Российской Федерации за счет их командировочных средств место  для проживания на  весь  срок  обучения;

2.3.4. Провести по итогам повышения квалификации комплексную проверку приобретенных гражданскими служащими знаний и выдать гражданским служащим, успешно завершившим курс обучения, удостоверения о повышении квалификации государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой или академические справки, не прошедшим государственную итоговую аттестацию;

 
2.3.5. Провести анкетирование гражданских служащих о степени их удовлетворенности образовательной программой и направить в Администрацию Президента Российской Федерации  отчет по итогам анкетирования.

2.3.6. Представить Заказчику согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации акт сдачи-приемки образовательных услуг по окончании оказания образовательных услуг и копии документов государственного образца, выданные гражданским служащим в соответствии с пройденной образовательной программой.

2.4. Исполнитель имеет право:

2.4.1. Привлекать для преподавания дисциплин, предусмотренных образовательной программой, на договорной основе высококвалифицированных специалистов из числа руководителей и ведущих специалистов государственных органов, а также преподавателей российских образовательных учреждений;

2.4.2. Отчислять гражданских служащих, проходящих обучение, за неуспеваемость в случае невыполнения ими контрольных заданий, предусмотренных учебным планом образовательной программы, и за систематические пропуски занятий, о чем Администрация Президента Российской Федерации, гражданские служащие которой подлежат обучению, информируется в 3-дневный срок.

3. Стоимость услуг и порядок расчета

3.1. Стоимость обучения гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по настоящему Контракту составляет _________  (_________________________) рублей _____ копеек исходя из расчета
(сумма цифрами)         (сумма прописью с большой буквы)

согласно приложению № 2 к настоящему Контракту.

3.2. Платежи по настоящему Контракту производятся за счет средств федерального бюджета, предусмотренных на дополнительное профессиональное образование гражданских служащих на 2010 год, и в соответствии с подпунктом 14 пункта 2 статьи 149 Налогового кодекса Российской Федерации налогом на добавленную стоимость не облагаются.


3.3. Расчет за оказанные Исполнителем образовательные услуги производится между Заказчиком и Исполнителем по завершении оказания образовательных услуг по настоящему Контракту в соответствии с актом сдачи-приемки соответствующих услуг, составляемым Сторонами по факту их оказания, и осуществляется в течение 10 дней после подписания Сторонами акта сдачи-приемки услуг и предоставления Исполнителем счета.

3.4. В случае отчисления гражданского служащего по причинам, указанным в подпункте 2.4.2 раздела 2 настоящего Контракта, услуги Исполнителя оплачиваются в объеме, равном фактически оказанным образовательным услугам.

4. Изменение условий, перенос сроков обучения,

расторжение Контракта 

4.1. Изменения, вносимые в настоящий Контракт, оформляются в письменном виде, подписываются Сторонами по согласованию с Администрацией Президента Российской Федерации и являются неотъемлемой частью настоящего Контракта.

4.2. Вопросы, связанные с изменением численности и персонального состава гражданских служащих, направляемых на обучение, могут быть разрешены Сторонами совместно с Администрацией Президента Российской Федерации в оперативном порядке при условии информирования Исполнителя о необходимости таких изменений за 2 недели до начала занятий.

4.3. Расторжение настоящего Контракта допускается по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

5. Порядок приемки выполненных работ и оказанных услуг

5.1. Исполнитель в течение 10 дней с даты завершения обучения представляет Заказчику для подписания согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации акт сдачи-приемки, в котором указывает полную информацию о фактически оказанных образовательных услугах, а также о расходах, понесенных им в связи с исполнением настоящего Контракта.

Заказчик в течение 10 дней с даты получения акта сдачи-приемки обязан представить Исполнителю подписанный акт сдачи-приемки.

5.2. В случае выявления несоответствия оказанных образовательных услуг учебному плану образовательной программы или условиям настоящего Контракта, Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации направляет Исполнителю в течение 5 дней с даты получения акта сдачи-приемки мотивированный отказ от подписания акта сдачи-приемки.

После разъяснений от Исполнителя Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации вправе привлекать независимых экспертов для оценки оказанных образовательных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.
6. Ответственность Сторон 

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если это неисполнение обусловлено наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

6.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно информировать другую Сторону о наступлении этих обстоятельств в письменном виде с предоставлением подтверждающего документа не позднее 5 дней с даты их наступления. В случае прекращения указанных обстоятельств Сторона в течение 5 дней должна известить об этом другую Сторону в письменном виде и предпринять необходимые меры, чтобы в кратчайшие сроки преодолеть невозможность выполнения своих обязательств по настоящему Контракту.

Неизвещение или несвоевременное извещение другой Стороной, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, влечет за собой утрату права для этой Стороны ссылаться на эти обстоятельства.

6.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем предусмотренных настоящим Контрактом обязательств Заказчик вправе потребовать уплату неустойки за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего за днем истечения срока исполнения обязательства. Размер неустойки составляет одну трехсотую ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки от стоимости неоказанных услуг. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения обязательства произошла вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы или по вине Заказчика.

6.4. Все споры и разногласия по настоящему Контракту разрешаются  путем  переговоров  между  Сторонами. В случае если  Стороны не придут к соглашению, споры подлежат рассмотрению в судебном порядке в Арбитражном суде г. Москвы.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящий Контракт составлен в трех экземплярах, два из которых (Заказчика и Исполнителя) имеют одинаковую юридическую силу, и один – для согласующей стороны, Администрации Президента Российской Федерации. Настоящий Контракт вступает в силу с даты подписания его Сторонами и согласующей стороной.

7.2. Срок действия настоящего Контракта с момента подписания по 15 ноября 2010 года.

7.3. Неотъемлемой частью настоящего Контракта являются следующие приложения:

7.3.1. Учебный план образовательной программы дополнительного профессионального образования «Государственный контроль: состояние и направления совершенствования» (приложение №1);

7.3.2. Расчет стоимости услуг повышения квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственный контроль: состояние и направления совершенствования» (приложение № 2).

8. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон:

	Заказчик
	
	Исполнитель

	Управление делами Президента 

Российской Федерации
	
	

	Адрес: 103132, г. Москва,

Никитников пер., д.2 Банковские реквизиты: ИНН 7710023340,

КПП 771001001

(Управление федерального казначейства по г. Москве, Управление делами Президента Российской Федерации, 

л/счет 03731003030), отделение 1 Московского ГТУ Банка России, 

г. Москва, 

р/с № 40105810700000010079

БИК 044583001
	
	

	От Заказчика
	
	От Исполнителя

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	
	

	________________ С.П. Ковалев
	
	      _____________(ФИО)

	«______» ______________2010 г.
	
	«______»_____________2010 г.

	
	
	

	
	Согласовано
	

	
	Первый заместитель Руководителя Администрации Президента

Российской Федерации

________________ В.Ю.Сурков

«______» ________________2010 г.
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к государственному контракту

№ ________

от «___» _________________ 2010 г.


УЧЕБНЫЙ ПЛАН

образовательной программы дополнительного профессионального образования «Государственный контроль: состояние и направления совершенствования»  

	Цель образовательной программы:
	

	Группа и категория должностей, замещаемых   федеральными государственными гражданскими служащими:
	

	Срок обучения:
	

	Форма получения образования:
	с отрывом от государственной гражданской службы 

	Режим занятий:
	по согласованному графику 


	№ 
п/п
	Наименование    
дисциплины
	Объем работы (часов)
	Форма
контроля
знаний

	
	
	всего 
часов
	в том числе
	

	
	
	
	лекции
	практические и семинарские 
занятия, выездные занятия и
прочие виды учебных занятий и учебных работ
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	40
	
	
	


	От Заказчика
	
	От Исполнителя

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	
	

	______________С.П. Ковалев

	
	___________ (ФИО) 

	«___»______________2010 г.
	
	«___»______________2010 г.


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к государственному контракту

№ ________

от «___»____________ 2010 г.


РАСЧЕТ

стоимости услуг повышения квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственный контроль: состояние и направления совершенствования» 
	Наименование образовательной программы дополнительного профессионального образования
	Кол-во учебных часов
	Категории должностей федеральной государст-венной гражданской службы
	Группы должностей федераль-ной государст-венной гражданс-кой службы
	Кол-во человек
	Стоимость 
1 чел/часа (рублей)
	Стоимость всего (рублей)

	Государственный контроль: состояние и направления совершенствования
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	17
	105
	


Всего стоимость услуг по повышению квалификации составляет ______________ (____________________________) рублей ____ копеек.

 (сумма цифрами)                   (сумма прописью с большой буквы)

	Заказчик
	1.1.1.1.1 
	Исполнитель

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	1.1.1.1.2 
	

	___________ С.П. Ковалев
	
	__________________(ФИО)

	«___»______________2010 г.
	
	«___»______________2010 г.


Лот № 2

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  КОНТРАКТ № ____

на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации

г. Москва                                                                                             «       »                      2010 г.

Управление делами Президента Российской Федерации в лице первого заместителя Управляющего делами Президента Российской Федерации Ковалева Сергея Петровича, действующего на основании доверенности от 1 июня 2010 года № УДИ–1710, именуемое в дальнейшем Заказчиком, с одной стороны,  и ____________________________________(лицензия Федеральной службы по
               (наименование образовательного учреждения
надзору в сфере образования и науки на право ведения образовательной деятельности в сфере дополнительного  профессионального образования серия ___ № ___ регистрационный № ___ от ____ 2010 года; свидетельство о государственной аккредитации серия ____ № ____ регистрационный № _____ от ________ 2010 г.), в лице ___________________________, действующего на основании _______________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, далее совместно именуемые Сторонами, в соответствии с государственным заказом на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку федеральных государственных гражданских служащих   на  2010 год, утвержденным распоряжением Правительства Российской   Федерации от 23 марта 2010 г. № 389-р, и на основании Прокола №____ от ________________ 2010 года заключили настоящий государственный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем.
1.  Предмет Контракта

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать образовательные услуги по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Культура письменной речи и язык служебных документов» в объеме 40 аудиторных часов (далее – образовательная программа) по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Администрации Президента Российской Федерации с частичным отрывом от государственной гражданской службы в соответствии  с учебным планом образовательной программы согласно приложению № 1 к настоящему Контракту.

1.2. Количество обучаемых – 22 (двадцать два) человека по образовательной программе.

1.3. Место обучения – г. Москва, на территории Заказчика по адресу: Ипатьевский пер., д. 4-10, п. 6. По согласованию Сторон в целях качественной организации учебного процесса услуги частично могут быть оказаны на территории Исполнителя по адресу: _______________________ .
2. Права и обязанности Сторон


2.1. Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации обязуется:

2.1.1. Своевременно направлять гражданских служащих на обучение и прохождение итоговой аттестации;

2.1.2. Принимать образовательные услуги, оказанные Исполнителем в соответствии с разделом 5 настоящего Контракта, и при отсутствии претензий относительно их объема, качества и соблюдения сроков их оказания подписать акт сдачи-приемки;

2.1.3. Оплатить фактически оказанные Исполнителем образовательные услуги в течение 10 дней после подписания Сторонами акта сдачи-приемки.

2.2. Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации имеет право:

2.2.1. Контролировать качество образовательных услуг, оказываемых Исполнителем в соответствии с планом образовательной программы, в том числе путем участия в работе соответствующей государственной аттестационной комиссии, формируемой Исполнителем;

2.2.2. Направлять Исполнителю запросы о ходе исполнения настоящего Контракта с целью контроля оказываемых образовательных услуг.

2.3. Исполнитель обязуется:

2.3.1. Организовать учебный процесс и обеспечить необходимые условия для освоения гражданскими служащими образовательной программы;

2.3.2. Обеспечить обучаемых гражданских служащих учебно-методическими материалами, необходимыми для образовательного процесса;

2.3.3. Обеспечить освоение образовательной программы повышения квалификации гражданскими служащими Администрации Президента Российской Федерации в соответствии с государственными требованиями к профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке государственных гражданских служащих Российской Федерации и учебным планом образовательной программы; 

 
2.3.4. Провести по итогам повышения квалификации комплексную проверку приобретенных гражданскими служащими знаний и выдать успешно завершившим курс обучения удостоверения о повышении квалификации государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой;

 
2.3.5. Провести анкетирование гражданских служащих о степени их удовлетворенности образовательной программой и направить в Администрацию Президента Российской Федерации  отчет по итогам анкетирования.

2.3.6. Представить Заказчику по окончании оказания образовательных услуг, акт сдачи–приемки образовательных услуг, согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации, и копии удостоверений о повышении квалификации государственного образца, выданные гражданским служащим в соответствии с пройденной образовательной программой.

2.4. Исполнитель имеет право:

2.4.1. Привлекать для преподавания дисциплин, предусмотренных образовательной программой, на договорной основе высококвалифицированных специалистов из числа руководителей и ведущих специалистов государственных органов, а также преподавателей российских образовательных учреждений;

2.4.2. Отчислять гражданских служащих, проходящих обучение, за неуспеваемость в случае невыполнения ими контрольных заданий, предусмотренных учебным планом образовательной программы, и за систематические пропуски занятий, о чем Администрация Президента Российской Федерации, гражданские служащие которой подлежат обучению, информируется в 3-дневный срок.

3. Стоимость услуг и порядок расчета

3.1. Стоимость обучения гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по настоящему Контракту составляет _________ (____________________) рублей ____ копеек исходя из расчета согласно

(сумма цифрами)    (сумма прописью с большой буквы)

приложению № 2 к настоящему Контракту.

3.2. Платежи по настоящему Контракту производятся за счет средств федерального бюджета, предусмотренных на дополнительное профессиональное образование гражданских служащих на 2010 год, и в соответствии с подпунктом 14 пункта 2 статьи 149 Налогового кодекса Российской Федерации налогом на добавленную стоимость не облагаются.


3.3. Расчет за оказанные Исполнителем образовательные услуги производится между Заказчиком и Исполнителем по завершении оказания образовательных услуг по настоящему Контракту в соответствии с актом сдачи-приемки соответствующих услуг, составляемым Сторонами по факту их оказания, и осуществляется в течение 10 дней после подписания Сторонами акта сдачи-приемки услуг и предоставления счета.

3.4. В случае отчисления гражданского служащего по причинам, указанным в подпункте 2.4.2 раздела 2 настоящего Контракта, услуги Исполнителя оплачиваются в объеме, равном фактически оказанным образовательным услугам.

4. Изменение условий, перенос сроков обучения,

расторжение Контракта 

4.1. Изменения, вносимые в настоящий Контракт, оформляются в письменном виде, подписываются Сторонами по согласованию с Администрацией Президента Российской Федерации и являются неотъемлемой частью настоящего Контракта.

4.2. Вопросы, связанные с изменением численности и персонального состава гражданских служащих, направляемых на обучение, могут быть разрешены Сторонами совместно с Администрацией Президента Российской Федерации в оперативном порядке при условии информирования Исполнителя о необходимости таких изменений за 2 недели до начала занятий.

4.3. Расторжение настоящего Контракта допускается по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

5. Порядок приемки выполненных работ и оказанных услуг

5.1. Исполнитель в течение 10 дней с даты завершения обучения представляет Заказчику для подписания согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации акт сдачи-приемки, в котором указывает полную информацию о фактически оказанных образовательных услугах, а также о расходах, понесенных им в связи с исполнением настоящего Контракта.

Заказчик в течение 10 дней с даты получения акта сдачи-приемки обязан представить Исполнителю подписанный акт сдачи-приемки.

5.2. В случае выявления несоответствия оказанных образовательных услуг учебному плану образовательной программы или условиям настоящего Контракта, Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации направляет Исполнителю в течение 5 дней с даты получения акта сдачи-приемки мотивированный отказ от подписания акта сдачи-приемки.

После разъяснений от Исполнителя Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации вправе привлекать независимых экспертов для оценки оказанных образовательных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

6. Ответственность Сторон 

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если это неисполнение обусловлено наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

6.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно информировать другую Сторону о наступлении этих обстоятельств в письменном виде с предоставлением подтверждающего документа не позднее 5 дней с даты их наступления. В случае прекращения указанных обстоятельств Сторона в течение 5 дней должна известить об этом другую Сторону в письменном виде и предпринять необходимые меры, чтобы в кратчайшие сроки преодолеть невозможность выполнения своих обязательств по настоящему Контракту.

Неизвещение или несвоевременное извещение другой Стороной, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, влечет за собой утрату права для этой Стороны ссылаться на эти обстоятельства.

6.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем предусмотренных настоящим Контрактом обязательств Заказчик вправе потребовать уплату неустойки за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего за днем истечения срока исполнения обязательства. Размер неустойки составляет одну трехсотую ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки от стоимости неоказанных услуг. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения обязательства произошла вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы или по вине Заказчика.

6.4. Все споры и разногласия по настоящему Контракту разрешаются  путем  переговоров  между  Сторонами. В случае если  Стороны не придут к соглашению, споры подлежат рассмотрению в судебном порядке в Арбитражном суде г. Москвы.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящий Контракт составлен в трех экземплярах, два из которых (Заказчика и Исполнителя) имеют одинаковую юридическую силу, и один – для согласующей стороны, Администрации Президента Российской Федерации. Настоящий Контракт вступает в силу с даты подписания его Сторонами и согласующей стороной.

7.2. Срок действия настоящего Контракта с момента подписания по 30 ноября 2010 года.

7.3. Неотъемлемой частью настоящего Контракта являются следующие приложения:

7.3.1. Учебный план образовательной программы дополнительного профессионального образования «Культура письменной речи и язык служебных документов» (приложение №1);

7.3.2. Расчет стоимости услуг повышения квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Культура письменной речи и язык служебных документов» (приложение № 2).
8. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон:

	Заказчик
	
	Исполнитель

	Управление делами Президента

Российской Федерации
	
	

	Адрес: 103132, г. Москва,

Никитников пер., д.2 Банковские реквизиты: ИНН 7710023340,

КПП 771001001

(Управление федерального казначейства по г. Москве, Управление делами Президента Российской Федерации, 

л/счет 03731003030), отделение 1 Московского ГТУ Банка России, 

г. Москва, 

р/с № 40105810700000010079

БИК 044583001
	
	

	От Заказчика
	
	От Исполнителя

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	
	

	________________ С.П. Ковалев
	
	      _____________(ФИО)

	«______» ______________2010 г.
	
	«______»_____________2010 г.

	
	
	

	
	Согласовано
	

	
	Первый заместитель Руководителя Администрации Президента

Российской Федерации

________________ В.Ю.Сурков

«______» ________________2010 г.
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к государственному контракту

№ ________

от «___» _________________ 2010 г.


УЧЕБНЫЙ ПЛАН

образовательной программы дополнительного

профессионального образования «Культура письменной речи и язык служебных документов»

	Цель образовательной программы:
	

	Группа и категория должностей, замещаемых   федеральными государственными гражданскими служащими:
	

	Срок обучения:
	

	Форма получения образования:
	с частичным отрывом от государственной гражданской службы 

	Режим занятий:
	по согласованному графику 


	№ 
п/п
	Наименование    
дисциплины
	Объем работы (часов)
	Форма
контроля
знаний

	
	
	всего 
часов
	в том числе
	

	
	
	
	лекции
	практические и семинарские 
занятия, выездные занятия и
прочие виды учебных занятий и учебных работ
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	40
	
	
	


	От Заказчика
	
	От Исполнителя

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	
	

	______________С.П. Ковалев

	
	___________ (ФИО) 

	«___»______________2010 г.
	
	«___»______________2010 г.


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к государственному контракту

№ ________

от «___»____________ 2010 г.


РАСЧЕТ

стоимости услуг повышения квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Культура письменной речи и язык служебных документов»

	Наименование образовательной программы дополнительного профессионального образования
	Кол-во учебных часов
	Категории должностей федеральной государст-венной гражданской службы
	Группы должностей федераль-ной государст-венной гражданс-кой службы
	Кол-во человек
	Стоимость 
1 чел/часа (рублей)
	Стоимость всего (рублей)

	Культура письменной речи и язык служебных документов
	
	1.1.1.1.2.1.1 
	1.1.1.1.2.2 
	
	
	

	ИТОГО:
	22
	105
	


Всего стоимость услуг по повышению квалификации составляет __________ (____________________________) рублей ___ копеек.

(сумма цифрами)               (сумма прописью с большой буквы)

	Заказчик
	
	Исполнитель

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	
	

	___________ С.П. Ковалев
	
	__________________(ФИО)

	«___»______________2010 г.
	
	«___»______________2010 г.


Лот № 3

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  КОНТРАКТ № ____

на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации 
в Северо-Западном федеральном округе

г. Москва                                                                                             «       »                      2010 г.

Управление делами Президента Российской Федерации в лице первого заместителя Управляющего делами Президента Российской Федерации Ковалева Сергея Петровича, действующего на основании доверенности от 1 июня 2010 года № УДИ–1710, именуемое в дальнейшем Заказчиком, с одной стороны, и _________________________________________ (лицензия Федеральной службы по
         (наименование образовательного учреждения)

надзору в сфере образования и науки на право ведения образовательной деятельности в сфере дополнительного  профессионального образования серия ___ № ___ регистрационный № ___ от ____ 2010 года; свидетельство о государственной аккредитации серия ____ № ____ регистрационный № _____ от ________ 2010 г.), в лице ___________________________, действующего на основании _______________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, далее совместно именуемые Сторонами, в соответствии с государственным заказом на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку федеральных государственных гражданских служащих   на  2010 год, утвержденным распоряжением Правительства Российской   Федерации от 23 марта 2010 г. № 389-р, и на основании Прокола №____ от _______________ 2010 года заключили настоящий государственный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем.

1.  Предмет Контракта

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать образовательные услуги по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственное управление в Российской Федерации» в объеме 40 часов (далее – образовательная программа) по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе с частичным отрывом от государственной гражданской службы в соответствии  с учебным планом образовательной программы согласно приложению № 1 к настоящему Контракту.

1.2. Количество обучаемых – 24 (двадцать четыре) человека по образовательной программе.
1.3. Место обучения – г. Санкт-Петербург, на территории Заказчика, в здании аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе по адресу: 199004, г. Санкт-Петербург, Васильевский остров, 3-я линия, д.12; по согласованию Сторон в целях качественной организации учебного процесса услуги частично могут быть оказаны на территории Исполнителя.
2. Права и обязанности Сторон


2.1. Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации обязуется:

2.1.1. Своевременно направлять гражданских служащих на обучение и прохождение итоговой аттестации;

2.1.2. Принимать образовательные услуги, оказанные Исполнителем в соответствии с разделом 5 настоящего Контракта, и при отсутствии претензий относительно их объема, качества и соблюдения сроков их оказания подписать акт сдачи-приемки;

2.1.3. Оплатить фактически оказанные Исполнителем образовательные услуги в течение 10 дней после подписания Сторонами акта сдачи-приемки.

2.2. Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации имеет право:

2.2.1. Контролировать качество образовательных услуг, оказываемых Исполнителем в соответствии с планом образовательной программы, в том числе путем участия в работе соответствующей государственной аттестационной комиссии, формируемой Исполнителем;

2.2.2. Направлять Исполнителю запросы о ходе исполнения настоящего Контракта с целью контроля оказываемых образовательных услуг.

2.3. Исполнитель обязуется:

2.3.1. Организовать учебный процесс и обеспечить необходимые условия для освоения гражданскими служащими образовательной программы;

2.3.2. Обеспечить обучаемых гражданских служащих учебно-методическими материалами, необходимыми для образовательного процесса;

2.3.3. Обеспечить освоение образовательной программы повышения квалификации гражданскими служащими Администрации Президента Российской Федерации в соответствии с государственными требованиями к профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке государственных гражданских служащих Российской Федерации и учебным планом образовательной программы; 

 
2.3.4. Провести по итогам повышения квалификации комплексную проверку приобретенных гражданскими служащими знаний и выдать успешно завершившим 
курс обучения удостоверения о повышении квалификации государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой;

 
2.3.5. Провести анкетирование гражданских служащих о степени их удовлетворенности образовательной программой и направить в Администрацию Президента Российской Федерации отчет по итогам анкетирования.

2.3.6. Представить Заказчику по окончании оказания образовательных услуг, акт сдачи–приемки образовательных услуг, согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации, и копии удостоверений о повышении квалификации государственного образца или академических справок, выданные гражданским служащим по итогам обучения.

2.4. Исполнитель имеет право:

2.4.1. Привлекать для преподавания дисциплин, предусмотренных образовательной программой, на договорной основе высококвалифицированных специалистов из числа руководителей и ведущих специалистов государственных органов, а также преподавателей российских образовательных учреждений;

2.4.2. Отчислять гражданских служащих, проходящих обучение, за неуспеваемость в случае невыполнения ими контрольных заданий, предусмотренных учебным планом образовательной программы, и за систематические пропуски занятий, о чем Администрация Президента Российской Федерации, гражданские служащие которой подлежат обучению, информируется в 3-дневный срок.

3. Стоимость услуг и порядок расчета

3.1. Стоимость обучения гражданских служащих аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе по настоящему Контракту составляет ________ (_______________________) 

                                                                                                                    (сумма цифрами)            (сумма прописью с большой буквы)

рублей ____ копеек исходя из расчета согласно приложению № 2 к настоящему Контракту.

3.2. Платежи по настоящему Контракту производятся за счет средств федерального бюджета, предусмотренных на дополнительное профессиональное образование гражданских служащих на 2010 год, и в соответствии с подпунктом 14 пункта 2 статьи 149 Налогового кодекса Российской Федерации налогом на добавленную стоимость не облагаются.


3.3. Расчет за оказанные Исполнителем образовательные услуги производится между Заказчиком и Исполнителем по завершении оказания образовательных услуг по настоящему Контракту в соответствии с актом сдачи-приемки соответствующих услуг, составляемым Сторонами по факту их оказания, и осуществляется в течение 10 дней после подписания Сторонами акта сдачи-приемки услуг и предоставления счета.

3.4. В случае отчисления гражданского служащего по причинам, указанным в подпункте 2.4.2 раздела 2 настоящего Контракта, услуги Исполнителя оплачиваются в объеме, равном фактически оказанным образовательным услугам.

4. Изменение условий, перенос сроков обучения, 

расторжение Контракта 

4.1. Изменения, вносимые в настоящий Контракт, оформляются в письменном виде, подписываются Сторонами по согласованию с Администрацией Президента Российской Федерации и являются неотъемлемой частью настоящего Контракта.

4.2. Вопросы, связанные с изменением численности и персонального состава гражданских служащих, направляемых на обучение, могут быть разрешены Сторонами совместно с Администрацией Президента Российской Федерации в оперативном порядке при условии информирования Исполнителя о необходимости таких изменений за 2 недели до начала занятий.

4.3. Расторжение настоящего Контракта допускается по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.

5. Порядок приемки выполненных работ и оказанных услуг

5.1. Исполнитель в течение 10 дней с даты завершения обучения представляет Заказчику для подписания согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации акт сдачи-приемки, в котором указывает полную информацию о фактически оказанных образовательных услугах, а также о расходах, понесенных им в связи с исполнением настоящего Контракта.

Заказчик в течение 10 дней с даты получения акта сдачи-приемки обязан представить Исполнителю подписанный акт сдачи-приемки.

5.2. В случае выявления несоответствия оказанных образовательных услуг учебному плану образовательной программы или условиям настоящего Контракта, Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации направляет Исполнителю в течение 5 дней с даты получения акта сдачи-приемки мотивированный отказ от подписания акта сдачи-приемки.

После разъяснений от Исполнителя Заказчик совместно с Администрацией Президента Российской Федерации вправе привлекать независимых экспертов для оценки оказанных образовательных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

6. Ответственность Сторон 

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если это неисполнение обусловлено наступлением обстоятельств непреодолимой силы.

6.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, обязана немедленно информировать другую Сторону о наступлении этих обстоятельств в письменном виде с предоставлением подтверждающего документа не позднее 5 дней с даты их наступления. В случае прекращения указанных обстоятельств Сторона в течение 5 дней должна известить об этом другую Сторону в письменном виде и предпринять необходимые меры, чтобы в кратчайшие сроки преодолеть невозможность выполнения своих обязательств по настоящему Контракту.

Неизвещение или несвоевременное извещение другой Стороной, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Контракту вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, влечет за собой утрату права для этой Стороны ссылаться на эти обстоятельства.

6.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем предусмотренных настоящим Контрактом обязательств Заказчик вправе потребовать уплату неустойки за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего за днем истечения срока исполнения обязательства. Размер неустойки составляет одну трехсотую ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки от стоимости неоказанных услуг. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения обязательства произошла вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы или по вине Заказчика.

6.4. Все споры и разногласия по настоящему Контракту разрешаются  путем  переговоров  между  Сторонами. В случае если  Стороны не придут к соглашению, споры подлежат рассмотрению в судебном порядке в Арбитражном суде г. Москвы.

7. Заключительные положения

7.1. Настоящий Контракт составлен в трех экземплярах, два из которых (Заказчика и Исполнителя) имеют одинаковую юридическую силу, и один – для согласующей стороны, Администрации Президента Российской Федерации. Настоящий Контракт вступает в силу с даты подписания его Сторонами и согласующей стороной.

7.2. Срок действия настоящего Контракта с момента подписания по 30 ноября 2010 года.

7.3. Неотъемлемой частью настоящего Контракта являются следующие приложения:

7.3.1. Учебный план образовательной программы дополнительного профессионального образования «Государственное управление в Российской Федерации» (приложение №1);

7.3.2. Расчет стоимости услуг повышения квалификации федеральных государственных гражданских служащих аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственное управление в Российской Федерации» (приложение № 2).

8. Юридические адреса и банковские реквизиты Сторон:
	Заказчик
	
	Исполнитель

	Управление делами Президента

Российской Федерации
	
	

	Адрес: 103132, г. Москва,

Никитников пер., д.2 Банковские реквизиты: ИНН 7710023340,

КПП 771001001

(Управление федерального казначейства по г. Москве, Управление делами Президента Российской Федерации, 

л/счет 03731003030), отделение 1 Московского ГТУ Банка России, 

г. Москва, 

р/с № 40105810700000010079

БИК 044583001
	
	

	От Заказчика
	
	От Исполнителя

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	
	

	________________ С.П. Ковалев
	
	      _____________(ФИО)

	«______» ______________2010 г.
	
	«______»_____________2010 г.

	
	
	

	
	Согласовано
	

	
	Первый заместитель Руководителя Администрации Президента

Российской Федерации

________________ В.Ю.Сурков

«______» ________________2010 г.
	


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к государственному контракту

№ ________

от «___» _________________ 2010 г.


УЧЕБНЫЙ ПЛАН

образовательной программы дополнительного

профессионального образования «Государственное управление в Российской Федерации»  

	Цель образовательной программы:
	

	Группа и категория должностей, замещаемых   федеральными государственными гражданскими служащими:
	

	Срок обучения:
	

	Форма получения образования:
	с частичным отрывом от государственной гражданской службы 

	Режим занятий:
	по согласованному графику 


	№ 
п/п
	Наименование    
дисциплины
	Объем работы (часов)
	Форма
контроля
знаний

	
	
	всего 
часов
	в том числе
	

	
	
	
	лекции
	практические и семинарские 
занятия, выездные занятия и
прочие виды учебных занятий и учебных работ
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	40
	
	
	


	От Заказчика
	
	От Исполнителя

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	
	

	______________С.П. Ковалев

	
	___________ (ФИО) 

	«___»______________2010 г.
	
	«___»______________2010 г.


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к государственному контракту

№ ________

от «___»____________ 2010 г.


РАСЧЕТ

стоимости услуг повышения квалификации федеральных государственных гражданских служащих аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственное управление в Российской Федерации»

	Наименование образовательной программы дополнительного профессионального образования
	Кол-во учебных часов
	Категории должностей федеральной государст-венной гражданской службы
	Группы должностей федераль-ной государст-венной гражданс-кой службы
	Кол-во человек
	Стоимость 
1 чел/часа (рублей)
	Стоимость всего (рублей)

	Государственное управление в Российской Федерации
	
	1.1.1.1.2.2.1 
	1.1.1.1.2.3 
	
	
	

	ИТОГО:
	24
	105
	


Всего стоимость услуг по повышению квалификации составляет __________ (____________________________) рублей 00 копеек.

(сумма цифрами)               (сумма прописью с большой буквы)

	Заказчик
	
	Исполнитель

	Первый заместитель

Управляющего делами

Президента Российской Федерации
	
	

	___________ С.П. Ковалев
	
	__________________(ФИО)

	«___»______________2010 г.
	
	«___»______________2010 г.


Раздел 1.6.
Техническое задание 

Лот № 1

на право заключения государственного контракта на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственный контроль: состояние, направления совершенствования»

1. Общие условия

1.1. Цели и правовые основания для оказания услуг

1.1.1. Целью оказания услуг является систематизация и обновление знаний федеральных государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Администрации Президента Российской Федерации и аппаратов полномочных представителей Президента Российской Федерации по  проблемам становления, развития и повышения эффективности системы государственного контроля в России и субъектах Российской Федерации с использованием российского и зарубежного опыта.

1.1.2. Образовательные услуги должны осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 28 декабря 2006 года № 1474 «О дополнительном профессиональном образовании государственных гражданских служащих Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 года № 362 «Об утверждении государственных требований к профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке государственных гражданских служащих Российской Федерации», приказом Министерства образования Российской Федерации от 18 июня 1997 года №1221 «Об утверждении требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими образовательную деятельность по повышению квалификации гражданских служащих.
1.2. Место и срок предоставления услуг 
1.2.1. Местом оказания услуг – г. Москва, на территории Исполнителя.

1.2.2. Предоставление услуг осуществляется с момента заключения государственного контракта по 30 ноября 2010 г., в даты, определенные заявкой Администрации Президента Российской Федерации. Начало обучения – не позднее 11 октября 2010 года. Заявка направляется не позднее, чем за одну неделю до даты начала обучения.
1.3. Начальная (максимальная) цена контракта

Начальная (максимальная) цена контракта – 71 400 (Семьдесят одна тысяча четыреста) рублей 00 копеек.
1.4. Источник финансирования и порядок оплаты 
1. Финансирование осуществляется за счет средств  федерального  бюджета.
2. Оплата оказываемых услуг осуществляется Заказчиком по безналичному расчету в течение 10 банковских дней на основании актов сдачи-приемки оказанных услуг и счета представленного Исполнителем

3. Авансирование не предусмотрено.

1.5. Порядок формирования цены государственного контракта

1.5.1. Цена государственного контракта должна включать в себя стоимость товаров, работ, услуг, входящих в предмет государственного контракта, все налоги, сборы и иные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.5.2. Начальная (максимальная) цена государственного контракта формируется в соответствии постановлением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2008 года № 393 «Об определении размеров стоимости образовательных услуг в области дополнительного профессионального образования федеральных государственных гражданских служащих и ежегодных отчислений на его научно-методическое, учебно-методическое и информационно-аналитическое обеспечение» путем умножения стоимости одного человеко-часа (105 рублей) на количество часов обучения (40 часов) и на максимальное количество обучаемых по образовательной программе (17).

1.5.3. Цена государственного контракта рассчитывается как начальная (максимальная) цена государственного контракта, указанная Заказчиком в п.1.3. раздела 1 настоящего технического задания, уменьшенная на предложенное Участником понижение относительно начальной (максимальной) цены государственного контракта.
Раздел 2. Требования к услугам, являющимся предметом конкурса

2.1. Требования к количественным характеристикам (объему) услуг

2.1.1. Количество обучаемых – 17 (семнадцать) гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации. Из них гражданских служащих замещающих  должности государственной гражданской службы категории специалисты:

относящиеся к высшей группе должностей  – 4;

относящиеся к главной группе должностей – 4;

относящиеся к ведущей группе должностей – 9.
2.1.2. Объем образовательной программы – 40 аудиторных часов. Обучение проводится по очной форме с отрывом от государственной гражданской службы. Режим занятий – не более 8 часов в день. Общая продолжительность программы – 5 дней.
2.2. Требования к качеству и содержанию услуг

2.2.1. Образовательная программа должна быть ориентирована на гражданских служащих с высшим профессиональным образованием по профилю специальности 080504 «Государственное и муниципальное управление» и опытом работы в сфере государственного управления, соответствующего тематике образовательной программы. 

2.2.2. Образовательная программа должна соответствовать требованиям к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей гражданскими служащими, и обеспечить освоение следующих учебных тем:

1. История становления и развития государственного контроля.
2. Понятие и содержание государственного контроля.
3. Система государственного контроля на федеральном уровне: состояние, проблемы и направления совершенствования.
4. Система государственного контроля в субъектах Российской Федерации.
5. Правовые и организационные основы деятельности контрольно-счетных органов в системе местного самоуправления.
6. Президентский контроль: его место и роль в системе государственного контроля. Организация и методы контроля в федеральном округе.
7. Парламентский контроль: понятие и содержание.
8. Правительственный контроль и его виды.
9. Концептуальный контроль экономической стратегии. 

10. Контроль в системе органов исполнительной власти.
11. Развитие системы государственного и муниципального финансового контроля как важнейший фактор обеспечения экономической безопасности России.
12. Контроль инвестиционных программ.
13. Маркетинговый аудит в управлении развитием территорий.
14. Контроль в сфере социального развития.
15. Контроль персонала управления.
16. Общественная палата Российской Федерации и общественный контроль. Координация и взаимодействие органов государственного и общественного контроля.
17. Зарубежный опыт организации государственного контроля.
18. Деловая культура служащих контрольных органов.  

19. Пути совершенствования и повышения эффективности государственного контроля.
2.2.3. Учебный план  образовательной программы должен быть оптимальным по сочетанию лекционных и практических занятий, по видам и нормативам учебной нагрузки.

2.2.4. Образовательная программа должна быть ориентирована на современные образовательные технологии и средства обучения, в т.ч. модульность, активные методы ведения занятий, дифференцированное обучение, обучение «до результата», применение современных методов контроля и управления образовательным процессом.

2.2.5. Реализация образовательной программы должна осуществляться профессорско-преподавательским составом и специалистами, имеющими опыт работы в федеральных органах государственной власти и (или) научно-педагогической деятельности по тематике программы.

2.2.6. Исполнитель должен располагать исчерпывающим набором учебно-методических материалов (на бумажном и электронном (при наличии) носителях) по каждому разделу учебного плана образовательной программой, и обеспечить ими гражданских служащих, исходя из расчета по одному полному комплекту на каждого слушателя программы.

2.2.7. Учебный процесс должен проходить в аудиториях, обеспечивающих возможность доступа гражданских служащих к информационным образовательным технологиям, автоматизированным системам поиска и хранения информации, национальным и международным информационным ресурсам. 

2.2.8. Гражданским служащим должна быть предоставлена возможность пользования библиотекой с необходимым количеством учебной, методической литературы и другой печатной продукцией, читальными залами, компьютерными и Интернет - классами для самостоятельной работы;

2.2.9. Иногородним слушателям (не менее 10 гражданских служащих аппаратов полномочных представителей Президента Российской Федерации) на весь срок обучения должны быть обеспечены полноценные социально-бытовые условия жизни, в том числе проживание (размещение в гостинице или общежитии в одноместных и (или) двухместных номерах с удобствами), организация питания, отдыха, медицинского обслуживания. Проживание слушателей не должно быть удалено от места обучения более чем в пяти минутах ходьбы;

Данные расходы не входят в цену государственного контракта и оплачиваются за счет командировочных средств гражданских служащих. 

2.3. Требования к результатам услуг 


2.3.1. Провести по итогам повышения квалификации комплексную проверку приобретенных гражданскими служащими знаний и выдать успешно завершившим курс обучения удостоверение о повышении квалификации государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой.
 
2.3.2. Провести анкетирование гражданских служащих о степени их удовлетворенности образовательной программой и направить в Администрацию Президента Российской Федерации отчет по итогам анкетирования.

2.3.3. Представить Заказчику согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации акт сдачи–приемки образовательных услуг по окончании оказания образовательных услуг и копии документов государственного образца, выданные гражданским служащим в соответствии с пройденной образовательной программой.

Лот № 2

на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Культура письменной речи и язык служебных документов»
1. Общие условия

1.1. Цели и правовые основания для оказания услуг

1.1.1. Целью оказания услуг является систематизация знаний норм современного русского языка и особенностей официально-деловой письменной речи и совершенствование навыков грамотного письма федеральных государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) Администрации Президента Российской Федерации.
1.1.2. Образовательные услуги должны осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 28 декабря 2006 года № 1474 «О дополнительном профессиональном образовании государственных гражданских служащих Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 года № 362 «Об утверждении государственных требований к профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке государственных гражданских служащих Российской Федерации», приказом Министерства образования Российской Федерации от 18 июня 1997 года №1221 «Об утверждении требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими образовательную деятельность по повышению квалификации гражданских служащих.
1.2. Место и срок предоставления услуг 
1.2.1. Место оказания услуг – г. Москва, на территории Заказчика, в здании Администрации Президента Российской Федерации по адресу: 103132, г. Москва, Ипатьевский пер., д. 4-10, п. 6; по согласованию Сторон в целях качественной организации учебного процесса услуги частично могут быть оказаны на территории Исполнителя.

1.2.2. Предоставление услуг осуществляется с момента заключения государственного контракта по 30 ноября 2010 г., в даты, определенные заявкой Администрации Президента Российской Федерации. Начало обучения – не позднее 11 октября 2010 года. Заявка направляется не позднее, чем за одну неделю до даты начала обучения.
1.3. Начальная (максимальная) цена контракта

Начальная (максимальная) цена контракта – 92 400 (Девяносто две тысячи четыреста) рублей 00 копеек.
1.4. Источник финансирования и порядок оплаты 
1. Финансирование осуществляется за счет средств  федерального  бюджета.
2. Оплата оказываемых услуг осуществляется Заказчиком по безналичному расчету в течение 10 банковских дней на основании актов сдачи-приемки оказанных услуг и счета представленного Исполнителем

3. Авансирование не предусмотрено.

1.5. Порядок формирования цены государственного контракта

1.5.1. Цена государственного контракта должна включать в себя стоимость товаров, работ, услуг, входящих в предмет государственного контракта, все налоги, сборы и иные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.5.2. Начальная (максимальная) цена государственного контракта формируется в соответствии постановлением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2008 года № 393 «Об определении размеров стоимости образовательных услуг в области дополнительного профессионального образования федеральных государственных гражданских служащих и ежегодных отчислений на его научно-методическое, учебно-методическое и информационно-аналитическое обеспечение» путем умножения стоимости одного человеко-часа (105 рублей) на количество часов обучения (40 часов) и на максимальное количество обучаемых по образовательной программе (22).

1.5.3. Цена государственного контракта рассчитывается как начальная (максимальная) цена государственного контракта, указанная Заказчиком в п.1.3. раздела 1 настоящего технического задания, уменьшенная на предложенное Участником понижение относительно начальной (максимальной) цены государственного контракта.
Раздел 2. Требования к услугам, являющимся предметом конкурса

2.1. Требования к количественным характеристикам (объему) услуг

2.1.1. Количество обучаемых – 22 (двадцать два) гражданских служащих Администрации Президента Российской Федерации. Из них гражданских служащих замещающих  должности государственной гражданской службы категорий: 
«специалисты», относящиеся к главной группе должностей – 2;

«специалисты», относящиеся к ведущей группе должностей – 14;
«обеспечивающие специалисты», относящиеся к ведущей группе должностей – 6.
2.1.2. Объем образовательной программы – 40 аудиторных часов. Обучение проводится с частичным отрывом от государственной гражданской службы. Режим занятий – 2-3 раза в неделю по графику, согласованному с Администрацией Президента Российской Федерации. 
2.2. Требования к качеству и содержанию услуг

2.2.1. Образовательная программа должна быть ориентирована на гражданских служащих с высшим профессиональным образованием по профилю специальности 080504 «Государственное и муниципальное управление» и опытом работы в сфере государственного управления. 

2.2.2. Образовательная программа должна соответствовать требованиям к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей гражданскими служащими, и обеспечить освоение следующих учебных тем. 
1. Обязательные учебные темы (предполагается аудиторная работа в форме лекционных и практических занятий):

1) культура деловой речи в структуре профессиональной компетентности государственного служащего;
2) правила русской орфографии и пунктуации; орфографические и пунктуационные нормы современного русского литературного языка;
3) трудные случаи лексической и грамматической стилистики;
4) лексические нормы современного русского литературного языка;
5) грамматические нормы современного русского литературного языка;
6) официально-деловой стиль в системе функциональных стилей современного русского литературного языка; лингвистические и экстралингвистические особенности;
7) культура письменной деловой речи; 

8) типичные речевые ошибки в документных текстах;
9) язык служебных документов: традиции и новые тенденции;
10) редактирование текстов официально-делового стиля.
2. Дополнительные учебные темы (могут быть изучены в рамках аудиторных занятий или представлены учебно-методическими материалами для самостоятельного освоения):

1) новая редакция Правил 1956 г.; трудные случаи употребления прописной и строчной букв (наименование органов государственной власти, должностей и т.д.);
2) грамматическая правильность русской речи (стилистические варианты, склонение фамилий, названия жителей городов и сёл России и т.д.);
3) трудности словоупотребления (плеоназм и тавтология, контаминация, канцелярит и т.д.);
4) культура письменной речи в работе редактора. Пути устранения логических ошибок в тексте;
5) основные принципы работы редактора. Логические и коммуникативные основы работы с определениями;

6) проблема графической передачи заимствованных слов; 

7) правила письма в области слитного и раздельного написания с «не»;
8) современное состояние и тенденции развития современного русского литературного языка; 

9) трудные случаи синтаксиса современного русского литературного языка (грамматическое управление, согласование членов предложения и т.д.).

2.2.3. Учебный план  образовательной программы должен быть оптимальным по сочетанию лекционных и практических занятий, по видам и нормативам учебной нагрузки.

2.2.4. Образовательная программа должна быть ориентирована на современные образовательные технологии и средства обучения, в т.ч. модульность, активные методы ведения занятий, дифференцированное обучение, обучение «до результата», применение современных методов контроля и управления образовательным процессом.

2.2.5. Реализация образовательной программы должна осуществляться профессорско-преподавательским составом и специалистами, имеющими опыт научно-педагогической деятельности по тематике программы.
2.2.6. Исполнитель должен располагать исчерпывающим набором учебно-методических материалов (на бумажном и электронном (при наличии) носителях) по каждому разделу учебного плана образовательной программой, и обеспечить ими гражданских служащих, исходя из расчета по одному полному комплекту на каждого слушателя программы.

2.2.7. При организации обучения на территории Исполнителя учебный процесс должен проходить в аудиториях, обеспечивающих возможность доступа гражданских служащих к информационным образовательным технологиям, автоматизированным системам поиска и хранения информации, национальным и международным информационным ресурсам. 

2.2.8. Гражданским служащим должна быть предоставлена возможность пользования библиотекой с необходимым количеством учебной, методической литературы и другой печатной продукцией, читальными залами, компьютерными и Интернет - классами для самостоятельной работы.
2.3. Требования к результатам услуг 


2.3.1. Провести по итогам повышения квалификации комплексную проверку приобретенных гражданскими служащими знаний и выдать успешно завершившим курс обучения удостоверение о повышении квалификации государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой.
 
2.3.2. Провести анкетирование гражданских служащих о степени их удовлетворенности образовательной программой и направить в Администрацию Президента Российской Федерации отчет по итогам анкетирования.

2.3.3. Представить Заказчику согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации акт сдачи–приемки образовательных услуг по окончании оказания образовательных услуг и копии документов государственного образца, выданные гражданским служащим в соответствии с пройденной образовательной программой.

Лот № 3 

на оказание образовательных услуг по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе по образовательной программе дополнительного профессионального образования «Государственное управление в Российской Федерации»
2. Общие условия

1.1. Цели и правовые основания для оказания услуг

1.1.1. Целью оказания услуг является систематизация и актуализация знаний федеральных государственных гражданских служащих (далее – гражданские служащие) аппарата полномочного представителя Президента в Северо-Западном федеральном округе по вопросам совершенствования государственного   управления и организации государственной службы в условиях реформирования российского общества, освоение современных технологий управления служебной деятельностью персонала органов государственной власти.
1.1.2. Образовательные услуги должны осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 28 декабря 2006 года № 1474 «О дополнительном профессиональном образовании государственных гражданских служащих Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 года № 362 «Об утверждении государственных требований к профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке государственных гражданских служащих Российской Федерации», приказом Министерства образования Российской Федерации от 18 июня 1997 года №1221 «Об утверждении требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ» и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими образовательную деятельность по повышению квалификации гражданских служащих.

1.2. Место и срок предоставления услуг 
1.2.1. Место оказания услуг – г. Санкт-Петербург, на территории Заказчика, в здании аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе по адресу: 199004, г. Санкт-Петербург, Васильевский остров, 3-я линия, д.12; по согласованию Сторон в целях качественной организации учебного процесса услуги частично могут быть оказаны на территории Исполнителя.
1.2.2. Предоставление услуг осуществляется с момента заключения государственного контракта по 30 ноября 2010 г., в даты, определенные заявкой Администрации Президента Российской Федерации. Начало обучения – не позднее 11 октября 2010 года. Заявка направляется не позднее, чем за одну неделю до даты начала обучения.
1.3. Начальная (максимальная) цена контракта

Начальная (максимальная) цена контракта – 100 800 (Сто тысяч восемьсот) рублей 00 копеек.
1.4. Источник финансирования и порядок оплаты 
1. Финансирование осуществляется за счет средств  федерального  бюджета.
2. Оплата оказываемых услуг осуществляется Заказчиком по безналичному расчету в течение 10 банковских дней на основании акта сдачи-приемки оказанных услуг и счета представленного Исполнителем.
3. Авансирование не предусмотрено.

1.5. Порядок формирования цены государственного контракта

1.5.1. Цена государственного контракта должна включать в себя стоимость товаров, работ, услуг, входящих в предмет государственного контракта, все налоги, сборы и иные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.5.2. Начальная (максимальная) цена государственного контракта формируется в соответствии постановлением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2008 года № 393 «Об определении размеров стоимости образовательных услуг в области дополнительного профессионального образования федеральных государственных гражданских служащих и ежегодных отчислений на его научно-методическое, учебно-методическое и информационно-аналитическое обеспечение» путем умножения стоимости одного человеко-часа (105 рублей) на количество часов обучения (40 часов) и на максимальное количество обучаемых по образовательной программе (24).

1.5.3. Цена государственного контракта рассчитывается как начальная (максимальная) цена государственного контракта, указанная Заказчиком в п.1.3. раздела 1 настоящего технического задания, уменьшенная на предложенное Участником понижение относительно начальной (максимальной) цены государственного контракта.
Раздел 2. Требования к услугам, являющимся предметом конкурса

2.1. Требования к количественным характеристикам (объему) услуг

2.1.1. Количество обучаемых – 24 (двадцать четыре) гражданских служащих аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Северо-Западном федеральном округе. Из них гражданских служащих замещающих  должности государственной гражданской службы: 

категории «помощники (советники)», относящиеся к высшей группе должностей  –  1;
категории «специалисты», относящиеся к высшей группе должностей  –  3;
категории «специалисты», относящиеся к главной группе должностей – 16;

категории «специалисты», относящиеся к ведущей группе должностей – 3;

категории «обеспечивающие специалисты», относящиеся к ведущей группе должностей – 1.
2.1.2. Объем образовательной программы – 40 аудиторных часов. Обучение проводится с частичным отрывом от государственной гражданской службы. Режим занятий – 2-3 раза в неделю по графику, согласованному с Администрацией Президента Российской Федерации. 
2.2. Требования к качеству и содержанию услуг

2.2.1. Образовательная программа должна быть ориентирована на гражданских служащих с высшим профессиональным образованием по профилю специальности 080504 «Государственное и муниципальное управление» и опытом работы в сфере государственного управления, соответствующего тематике образовательной программы. 

2.2.2. Образовательная программа должна соответствовать требованиям к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей гражданскими служащими, и обеспечить освоение следующих учебных тем:
1. Структура современной системы государственного и муниципального управления.

2. Перспективы развития федерализма в России.

3. Цели и задачи административной реформы в Российской Федерации. 

4. Повышение эффективности процесса исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти как направление решения задач административной реформы.
5. Эффективная система государственного управления.

6. Особенности  взаимодействия субъектов управления в современных условиях. 

7. Правовые основы реформирования системы государственного управления в Российской Федерации на современном этапе.

8. Вопросы практической реализации Федерального закона «О государственной гражданской службе».

9. Организация государственно-финансового контроля.

10. Новое в подходах к формированию публичных бюджетов в Российской Федерации. 

11. Проблемы преодоления бюрократизма и коррупции в системе государственной гражданской службы. 

12. Нормативно-методическое обеспечение делопроизводства.
13. Государственная кадровая политика в системе государственной службы.
14. Государственная служба как социально-правовой институт.
2.2.3. Учебный план  образовательной программы должен быть оптимальным по сочетанию лекционных и практических занятий, по видам и нормативам учебной нагрузки.

2.2.4. Образовательная программа должна быть ориентирована на современные образовательные технологии и средства обучения, в т.ч. модульность, активные методы ведения занятий, дифференцированное обучение, обучение «до результата», применение современных методов контроля и управления образовательным процессом.

2.2.5. Реализация образовательной программы должна осуществляться профессорско-преподавательским составом и специалистами, имеющими опыт работы в федеральных органах государственной власти и научно-педагогической деятельности по тематике программы.

2.2.6. Исполнитель должен располагать исчерпывающим набором учебно-методических материалов (на бумажном и электронном (при наличии) носителях) по каждому разделу учебного плана образовательной программой, и обеспечить ими гражданских служащих, исходя из расчета по одному полному комплекту на каждого слушателя программы.

2.2.7. При организации обучения на территории Исполнителя учебный процесс должен проходить в аудиториях, обеспечивающих возможность доступа гражданских служащих к информационным образовательным технологиям, автоматизированным системам поиска и хранения информации, национальным и международным информационным ресурсам. 

2.2.8. Гражданским служащим должна быть предоставлена возможность пользования библиотекой с необходимым количеством учебной, методической литературы и другой печатной продукцией, читальными залами, компьютерными и Интернет - классами для самостоятельной работы.
2.3. Требования к результатам услуг 


2.3.1. Провести по итогам повышения квалификации комплексную проверку приобретенных гражданскими служащими знаний и выдать успешно завершившим курс обучения удостоверение о повышении квалификации государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой.
 
2.3.2. Провести анкетирование гражданских служащих о степени их удовлетворенности образовательной программой и направить в Администрацию Президента Российской Федерации отчет по итогам анкетирования.

2.3.3. Представить Заказчику согласованный с Администрацией Президента Российской Федерации акт сдачи–приемки образовательных услуг по окончании оказания образовательных услуг и копии документов государственного образца, выданные гражданским служащим в соответствии с пройденной образовательной программой.

� Постановление Правительства Российской Федерации от 06.05.2008 №362 «Об утверждении государственных требований к профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке государственных гражданских служащих Российской Федерации», приказ Министерства образования Российской Федерации от 18.06.1997 №1221 «Об утверждении требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ» (в части касающейся базовых требований к содержанию дополнительных профессиональных образовательных программ).
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