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РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1 Законодательное регулирование

Настоящий конкурс проводится в соответствии с Федеральным законом                          от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон).

В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации о размещении заказов, проведение конкурса регулируется настоящей конкурсной документацией.

1.2 Заказчик

1.2.1 Государственный заказчик (далее - Заказчик) указан в Информационной карте конкурса.

1.3 Вид и предмет конкурса. Место, условия и сроки выполнения работ 
1.3.1 Заказчик осуществляет выбор исполнителя работ по поэтапной обработке и анализу поступающих материалов для Аппарата Правительства Российской Федерации (далее - Работ), информация о которых содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, в том числе в проекте государственного контракта (Раздел IV).
1.3.2 Участник конкурса, с которым заключается государственный контракт, должен  выполнить Работы, являющиеся предметом государственного контракта, в течение периода времени и в месте, указанных в Информационной карте конкурса, по цене, указанной в его заявке на участие в конкурсе.

1.4 Требования к участникам размещения заказа

1.4.1 В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

1.4.2 Участник размещения заказа должен соответствовать обязательным требованиям, а именно:

1.4.2.1 требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение Работ, являющихся предметом настоящего конкурса;

1.4.2.2 о непроведении ликвидации Участника размещения заказа - юридического лица и отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

1.4.2.3 о неприостановлении деятельности Участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях на день подачи заявки на участие в конкурсе;

1.4.2.4 об отсутствии у Участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято;
           об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков сведений об Участнике размещения заказа;

1.5 Затраты на подготовку заявки на участие в конкурсе


Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и участием в конкурсе. Заказчик не несет ответственности и не имеет обязательства в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается конкурс.

2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1 Содержание конкурсной документации

2.1.1 Конкурсная документация включает перечисленные ниже документы, а также  изменения, выпускаемые в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Раздела.

	Раздел I
	Общие условия проведения конкурса

	Раздел II
	Информационная карта конкурса

	Раздел III
	Образцы форм и документов для заполнения Участниками размещения заказа

	Раздел IV
	Проект государственного контракта

	Раздел V
	Техническое задание


2.1.2 Конкурсная документация может представляться на бумажном носителе или в электронном виде. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Заказчик, Конкурсная комиссия будут руководствоваться текстом конкурсной документации, утвержденной Заказчиком, и не несут ответственности за содержание конкурсной документации, полученной участником размещения заказа неофициально.

2.1.3 Участнику размещения заказа следует изучить конкурсную документацию, включая все инструкции, формы, условия и спецификации. Непредставление полной информации, требуемой по конкурсной документации, представление неверных сведений или подача заявки на участие в конкурсе, не отвечающей требованиям, содержащимся в конкурсной документации, может привести к отклонению заявки на участие в конкурсе.

2.1.4 Заявка Участника размещения заказа, подготовленная не на основании конкурсной документации, утвержденной Заказчиком, но соответствующая всем требованиям конкурсной документации, будет рассматриваться в соответствии с установленным в конкурсной документации порядком.

2.2 Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1 При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика, членов Конкурсной комиссии с Участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик может давать разъяснения положений конкурсной документации.

2.2.2 Любой Участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, сообщением по электронной почте, адрес которой указан в Информационной карте конкурса, Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме или сообщением по электронной почте разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, установленного в п. 4.1.3 Информационной карты конкурса.
2.2.3 В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу Участника размещения заказа такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания Участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3 Внесение изменений в извещение о проведении конкурса и в конкурсную документацию

2.3.1 Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе (без изменения предмета конкурса). В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.2 Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию (без изменения предмета конкурса) не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения  размещаются Заказчиком на официальном сайте в порядке, установленном для размещения извещения о проведении открытого конкурса, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов (сообщениями по электронной почте) всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.3 Для получения уведомлений по электронной почте об изменениях извещения о проведении конкурса, разъяснениях и изменениях конкурсной документации Участник размещения заказа должен направить по электронной почте на адрес контактного лица Заказчика, указанным в Информационной карте конкурса, уведомление о получении конкурсной документации.

2.3.4 Участник размещения заказа, получивший комплект конкурсной документации на официальном сайте и не направивший уведомление о получении конкурсной документации, должен самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте изменений в извещение о проведении конкурса и разъяснений и изменений конкурсной документации. Заказчик не несет  ответственности в случае неполучения таким Участником размещения заказа соответствующей информации.

2.4 Отказ от проведения конкурса

2.4.1 Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2 Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается на официальном сайте Заказчиком в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

2.4.3 В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения Заказчиком вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Участника размещения заказа) конверты с заявками на участие в конкурсе, и направляются соответствующие уведомления всем Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе.

3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

3.1 Формы заявки на участие в конкурсе

3.1.1 Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе, оформленную в соответствии с указаниями, содержащимися в Информационной карте конкурса.

3.2 Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1 Заявка на участие в конкурсе, все документы, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные Участником размещения заказа, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются заверенным надлежащим образом переводом на русский язык.

3.3.
Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе
3.3.1
Заявка на участие в конкурсе, которую представляет Участник размещения заказа в соответствии с настоящей конкурсной документацией, должна быть подготовлена по формам, приведенным в Разделе III. настоящей конкурсной документации, и содержать следующее:

3.3.1.1 Сведения и документы об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) анкета участника размещения заказа (заполняется в соответствии с формой указанной в Разделе III. настоящей конкурсной документации; 

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий участника размещения  заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа;

д) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой.

3.3.1.2 Предложение о качестве Работы и иные предложения об условиях исполнения государственного контракта, в том числе предложение о цене государственного контракта (по форме описания подлежащих выполнению Работ, предложения о качестве и сроках выполнения Работ и иных предложениях об условиях исполнения государственного контракта, приложенной в Разделе III.). 

3.3.1.3 Документы или копии документов, указанные в Информационной карте конкурса, подтверждающие соответствие Участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы или копии документов, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения);

б) копии документов, подтверждающие соответствие Участника размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение Работ, являющихся предметом конкурса.

3.3.1.4 Любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа, если иное не предусмотрено Информационной картой конкурса.

3.3.2   При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

3.4.
Предложение о цене государственного контракта в заявке на участие в конкурсе

3.4.1   Цена государственного контракта, предлагаемая Участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе, не должна превышать начальную (максимальную) цену государственного контракта (цену лота). В случае если цена государственного контракта (цена лота), указанная в заявке на участие в конкурсе превышает начальную (максимальную) цену государственного контракта (цену лота), данная заявка отклоняется Конкурсной комиссией на этапе рассмотрения заявок на основании ее несоответствия требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.4.2
Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые исполнитель государственного контракта должен оплачивать в соответствии с условиями государственного контракта или на иных основаниях, должны быть включены в цену государственного контракта, предлагаемую Участником размещения заказа в заявке на участие в конкурсе.
3.4.3
Цена государственного контракта, содержащаяся в заявке на участие в конкурсе, должна быть выражена в рублях.

3.4.4
Неучтенные затраты исполнителя по государственному контракту, связанные с исполнением государственного контракта, но не включенные в предлагаемую цену государственного контракта, не подлежат оплате Заказчиком.

3.5.
Требования к описанию Работ
3.5.1
Описание подлежащих выполнению Работ производится в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса, и по форме описания подлежащих выполнению Работ, предложения о качестве Работ и иных предложениях об условиях исполнения государственного контракта, приведенной в Разделе III.
3.6.
Требования к оформлению заявки на участие в конкурсе

3.6.1
При подготовке заявки на участие в конкурсе Участник размещения заказа должен использовать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.
3.6.2
Сведения, которые содержатся в заявках Участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.
3.6.3
Все документы, представляемые Участником в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.6.4
Если конверт с заявкой на участие в конкурсе не запечатан и не маркирован в соответствии с требованиями конкурсной документации, Заказчик не несет ответственности за утерю конверта, или его содержимого, или досрочное вскрытие такого конверта.

3.6.5
Представленная заявка на участие в конкурсе и документы в составе заявки на участие в конкурсе не возвращаются Участнику размещения заказа, за исключением случая, предусмотренного пунктом 4.4. настоящего Раздела.

4. 
ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1 
Место, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

4.1.1 Заявки на участие в конкурсе принимаются по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении конкурса и в Информационной карте конкурса.

4.1.2 Заявки на участие в конкурсе принимаются, начиная со дня, следующего за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса.

4.1.3 Прием заявок прекращается в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанный в извещении о проведении открытого конкурса и в Информационной карте конкурса.

4.1.4 Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей (пункт 4.4.1 настоящего Раздела).

4.2 Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

4.2.1 Заявки на участие в конкурсе, оформленные в соответствии с пунктом 3.6 настоящего Раздела, направляются Участником размещения заказа до окончания срока подачи заявок, в порядке, изложенном в Информационной карте конкурса. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

4.2.2 Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, регистрируется представителем Заказчика в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке поступления заявок. Запись регистрации заявки на участие в конкурсе включает регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи. 

4.2.3 По требованию Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, Заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

4.2.4 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, и Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с Заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.2.5 В случае если  конверт не запечатан и не маркирован в порядке, изложенном в Информационной карте конкурса, такие конверты с заявками не принимаются Заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт.

4.3 
Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки

4.3.1 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия Конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе, путем письменного уведомления Заказчика об этом до окончания срока подачи заявок, установленного в соответствии с пунктом 4.1.3 настоящего Раздела.

4.3.2 Изменения заявки на участие в конкурсе должны оформляться в соответствии с пунктами 3.6 и 4.1 настоящего Раздела и направляться Заказчику до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, предусмотренном пунктом 4.2 настоящего Раздела. На конверте ставится маркировка: «ИЗМЕНЕНИЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ».

4.3.3 Участник размещения заказа, желающий отозвать свою заявку на участие в конкурсе, уведомляет Заказчика в письменной форме до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. В уведомлении в обязательном порядке должно указываться фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) - Участника размещения заказа, отзывающего заявку, и способ возврата заявки (нарочным Участника размещения заказа по адресу Заказчика, по которому осуществляется прием заявок на участие в конкурсе либо средствами общедоступной почтовой связи).

4.3.4 Возврат отозванных заявок осуществляется следующим образом:

4.3.4.1  Если на конверте с заявкой на участие в конкурсе указаны фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) - Участника размещения заказа, отзывающего заявку, такой конверт с заявкой возвращается невскрытым в соответствии с выбранным Участником размещения заказа способом возврата заявки.
4.3.4.2 Если на конверте с заявкой на участие в конкурсе не указаны фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) - Участника размещения заказа, отзывающего заявку, но представлена расписка в получении конверта с заявкой на участие в конкурсе, выданная Заказчиком, такой конверт с заявкой на участие в конкурсе возвращается невскрытым в соответствии с выбранным Участником размещения заказа способом возврата заявки.
4.3.4.3 Если на конверте с заявкой на участие в конкурсе не указаны фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица), или фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) - Участника размещения заказа, отзывающего заявку, и не представлена расписка в получении конверта с заявок на участие в конкурсе, выданная Заказчиком, что не позволяет идентифицировать отзываемый конверт на участие в конкурсе, возврат такого конверта с заявкой осуществляется после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе в соответствии с выбранным Участником размещения заказа способом возврата заявки.

4.3.5   После окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе не допускается внесение изменений в заявки на участие в конкурсе и отзыв заявок на участие в конкурсе. 

4.4 
Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1 Полученные после окончания срока приема конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа вместе с соответствующим уведомлением. 

5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

5.1 Порядок вскрытия конвертов и открытия доступа

5.1.1 Публично в день, во время и в месте, указанные в Информационной карте конкурса, Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

5.1.2 В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и в Информационной карте конкурса, Конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов Участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.1.3 Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух или более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого Участника размещения заказа не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.1.4 Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения государственного контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

5.1.5 Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

5.1.6
Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Конкурсной комиссии  непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола. 

5.1.7

Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой Участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.
6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ И ДОПУСК К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ 

6.1 Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

6.1.1 Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным в пункте 3.3. настоящего Раздела, и соответствие Участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего Раздела.

6.1.2 Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не превышает двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

6.1.3 Рассмотрение заявок на предмет их соответствия требованиям, установленным в пункте 3.3 настоящего Раздела, и Участников размещения заказа на предмет их соответствия требованиям, установленным в пункте 1.6. настоящего Раздела, осуществляется по принципу: «соответствует требованиям» или «не соответствует требованиям». 

6.1.4 Для проверки соответствия Участников размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6 настоящего Раздела, Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица, подавшего заявку, о принятии арбитражным судом решения о признании такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

6.1.5 Заявкой, отвечающей требованиям конкурсной документации, признается та, которая соответствует всем требованиям, положениям и условиям конкурсной документации и не содержит существенных отклонений или оговорок. Существенным отклонением или оговоркой являются те:

а)     которые любым существенным образом оказывают влияние на объем, сроки, качество и другие существенные характеристики подлежащих выполнению Работ;

б)     которые ограничивают любым образом права Заказчика или обязательства исполнителя по контракту, как они предусмотрены в конкурсной документации;

в)     исправление, которое может повлиять на определение победителя конкурса.

6.1.6 Конкурсная комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности заявки, которые не представляют собой существенного отклонения.

6.1.7 Если в заявке имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.

6.1.8 В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3 настоящего Раздела, установления факта проведения ликвидации Участника размещения заказа – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что Участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Конкурсная комиссия отстраняет такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

6.1.9 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией принимается решение:

a) о допуске к участию в конкурсе Участника размещения заказа и о признании Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, Участником конкурса;

b) об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе.

6.1.10 Участник размещения заказа не допускается до участия в конкурсе в случае:

a) непредоставления определенных пунктом 3.3. настоящего Раздела документов (за исключением предусмотренных подпунктом «г» пункта 3.3.1.1 настоящего Раздела), либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о работах, на выполнение которых размещается заказ;

b) несоответствия требованиям, установленным в пункте 1.6. настоящего Раздела;

c) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе:

· заявка и документы в составе заявки на участие в конкурсе не соответствуют по форме и содержанию, указанным в конкурсной документации, и/или не имеют в содержании обязательной информации согласно требованиям конкурсной документации;

· предложение о цене контракта, превышает начальную (максимальную) цену контракта (цену лота);

· заявка и документы в составе заявки не подписаны должным образом;

· предлагаемые Работы и иные предложения об условиях исполнения контракта не соответствуют требованиям, установленным в конкурсной  документации;

d) непредоставления документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки.

6.1.11 В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех Участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

6.1.12 Конкурсной комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который содержит сведения об Участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его Участником конкурса или об отказе в допуске Участника размещения заказа  к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений Федерального закона, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника размещения заказа, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена конкурсной комиссии о допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими на заседании членами Конкурсной комиссии и размещается Заказчиком на официальном сайте. 

6.1.13
 Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным Участниками конкурса, и Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

7. ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

7.1 Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

7.1.1 Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкуре, поданных Участниками размещения заказа, признанными Участниками конкурса.

7.1.2 Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать тридцать дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

7.1.3 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения государственного контракта в соответствии с критериями и порядком оценки, установленными в Приложении № 1 к разделу II «Информационная карта конкурса».

7.2 Определение победителя конкурса

7.2.1 На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе в соответствии с критериями оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией каждой заявке присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения государственного контракта. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения государственного контракта, присваивается первый номер. 

В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения государственного контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

7.2.2 Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения государственного контракта и заявке которого присвоен первый номер.

7.2.3 Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором содержатся сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имени, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера.

7.2.4 Протокол подписывается всеми присутствующими членами Конкурсной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых  хранится у Заказчика.

7.2.5 Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

7.2.6 Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить Заказчику в письменной форме (сообщением по электронной почте, адрес которой указан в Информационной карте конкурса), запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса представляет Участнику конкурса в письменной форме или в электронной форме (сообщением по электронной почте) соответствующие разъяснения.

7.2.7
Заказчик, после объявления победителя конкурса обязан отказаться от заключения контракта с победителем в случае установления факта: 

· проведения ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;
· приостановления деятельности указанного лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

· предоставления указанным лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, поданных Участником конкурса в составе заявки на участие в конкурсе;

· нахождения имущества указанного лица под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанного лица по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

· наличия у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что Участник размещения заказа не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ государственного КОНТРАКТА

8.1. Срок заключения контракта

8.1.1 Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю конкурса один экземпляр указанного протокола и проект государственного контракта, который составляется путем включения условий исполнения государственного контракта, предложенных победителем конкурса в заявке, в проект государственного контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

8.1.2 Государственный контракт заключается на условиях, указанных в поданной Участником конкурса, с которым заключается государственный контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. В случае если государственный контракт заключается с физическим лицом, за исключением индивидуальных предпринимателей и иных занимающихся частной практикой лиц, оплата такого контракта уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой контракта. 

8.1.3 Государственный контракт должен быть подписан участником конкурса, с которым заключается государственный контракт в течение срока указанного в Информационной карте конкурса.

8.1.4 В случае если победитель конкурса в срок, предусмотренный в Информационной карте конкурса, не представил заказчику подписанный контракт, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения контракта. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить государственный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения государственного контракта, либо заключить государственный контракт с Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение государственного контракта для Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся.

8.1.5 Заказ признается размещенным со дня заключения государственного контракта. 

8.2. Изменение цены государственного контракта

Заказчик при заключении и исполнении государственного контракта вправе изменить цену контракта в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

9. 
Любой Участник размещения заказа имеет право обжаловать в административном или судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, действия (бездействие) Заказчика, Конкурсной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы Участника размещения заказа.
РАЗДЕЛ II. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА
Следующая информация и данные изменяют и/или дополняют положения Раздела I. «Общие условия проведения конкурса». При возникновении противоречия положения настоящего раздела имеют приоритет над положениями Раздела I. «Общие условия проведения конкурса».

	Пункт 1.
	Наименование Заказчика

	
	Управление делами Президента Российской Федерации.

Адрес: 103132, г. Москва, Никитников пер., дом 2, подъезд 5, официальный сайт – http://www.udprf.ru .

Контактные лица: 
Хряшкова Мария Андреевна, тел. (495) 606-50-44, факс (495) 606-50-66, e-mail: nsvircov@yandex.ru 
Грачев Владимир Михайлович, тел. (495) 606-22-95
Время работы: в рабочие дни с 9-00 до 17-00 (в пятницу с 9-00 до 16-00) по московскому времени.

Официальный сайт Российской Федерации в сети Интернет для размещения  информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных государственных нужд:  http://www.zakupki.gov.ru .



	Пункт 2.
	Вид и предмет конкурса

	
	Открытый конкурс на право заключить государственный контракт на выполнение в 2010 году работ по поэтапной обработке и анализу поступающих материалов для Аппарата Правительства Российской Федерации (далее –Работы) 

	Пункт 3.
	Место и сроки выполнения Работ

	
	г. Москва, Краснопресненская наб., д.2 
Работы выполняются согласно техническому заданию.
Срок выполнения Работ по государственному контракту в соответствии с Техническим заданием.

	Пункт 4.
	Начальная (максимальная) цена государственного контракта

	
	Начальная (максимальная) цена государственного контракта  составляет 4512700 (четыре миллиона пятьсот двенадцать тысяч семьсот) рублей.
 Цена государственного контракта является твердой и не может изменяться в процессе его исполнения, за исключением следующих случаев: 

-цена государственного контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренного государственным контрактом объема работ и иных условий исполнения  государственного контракта.



	Пункт 5.
	Источник финансирования, форма, срок и порядок оплаты 

	
	Финансирование Работ по государственному контракту осуществляется за счет средств  федерального  бюджета. 

Цена государственного контракта формируется с учетом всех расходов, в том числе с  уплатой всех пошлин, налогов и иных платежей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Форма оплаты – безналичный расчет.

Оплата работ по государственному контракту производится после выполнения Исполнителем обязательств по государственному контракту и подписания Сторонами акта сдачи-приемки Работы в течение пяти банковских дней после получения счета на оплату и счета-фактуры в пределах бюджетных средств, выделенных на финансирование указанной работы.

	Пункт 6.
	Требования, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации к Участникам размещения заказа

	
	Техническими заданиями не предусмотрена необходимость наличия лицензий.

	Пункт 7. 
	Дополнительные требования, установленные Заказчиком

	
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа. 

Заявка на участие в конкурсе от участника размещения заказа, сведения о котором внесены в Реестр недобросовестных поставщиков, будет отклонена Конкурсной комиссией на этапе рассмотрения.

	Пункт 8.
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов.

	
	Учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов при участии в размещении заказа преимущества не предоставляются.

	Пункт 9. 
	Формы заявки на участие в конкурсе

	
	Заявка на участие в конкурсе подается в форме бумажного документа или в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации. Заявка на участие в конкурсе должна быть подготовлена по формам, представленным в Разделе III настоящей конкурсной документации.

Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение Участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в Форме Описи документов, предоставляемых для участия в конкурсе (Раздел III.). 

	Пункт 10.
	Обеспечение заявки на участие в конкурсе

	
	Обеспечение заявки на участие в конкурсе предусмотрено в размере 5% начальной (максимальной) цены государственного контракта.
Расчетный счет для перечисления обеспечения заявки на участие в конкурсе: Отделение 1 Московского ГТУ Банка России, г. Москва 705, р/счет 40302810800001000079, БИК 044583001.

Получатель: ИНН 7710023340, КПП 771001001. Управление федерального казначейства по г. Москве (Управление делами Президента Российской Федерации л/с № 05731003030).
В платежном поручении в строке «Назначение платежа» в обязательном порядке указывается: «перечисляется в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе на право заключить государственный контракт на выполнение работ по поэтапной обработке и анализу поступающих материалов для Аппарата Правительства Российской Федерации.

	Пункт 11.
	Требования к описанию предлагаемых Работ

	
	Описание производится по формам, приведенным в Разделе III.


	Пункт 12.
	Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе

	
	Заявка на участие в конкурсе, поданная Участником размещения заказа в письменной форме, оформляется следующим образом.

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).

Участник размещения заказа может на свое усмотрение  дополнительно вложить копию заявки на участие в конкурсе, помеченную «КОПИЯ».

В конверт с заявкой на участие в конкурсе Участник размещения заказа может также дополнительно вложить один СD-диск, содержащий электронную версию заявки на участие в конкурсе и приложений по формам 1, 2, 2.1, 2.2, Раздела III настоящей конкурсной документации в формате Microsoft Word.

	Пункт 13.
	Место подачи заявок на участие в конкурсе (адрес)

	
	Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу: 103132, г. Москва, Никитников пер., дом 2, подъезд 5.

	Пункт 14.
	Дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

	
	Заявки на участие в конкурсе должны быть поданы не позднее 11-00      часов (по московскому времени)  «9 »  сентября    2010 г.

	Пункт 15.
	Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

	
	Участник размещения заказа самостоятельно выбирает способ подачи заявки на участие в конкурсе.

Заказчик обеспечивает прием заявок на участие в конкурсе, поступающих ему общедоступной почтовой связью, а также обеспечивает возможность получения заявок нарочным. Заказчик осуществляет прием заявок на участие в конкурсе нарочным по рабочим дням с 9-30 до 17-00 (с 9-30 до 16-00 по пятницам) по московскому времени в течение всего срока приема заявок на участие в конкурсе, исключая день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

При подаче заявки на участие в конкурсе нарочным, необходимо заблаговременно проинформировать об этом контактное лицо Заказчика по телефону.

Заявки на участие в конкурсе могут быть поданы Участником размещения заказа на заседании Конкурсной комиссии непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе после объявления присутствующим о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

	Пункт 16.
	Дата и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

	
	Конверты с заявками на участие в конкурсе будут вскрываться по адресу: 103132, г. Москва, Никитников пер., дом 2, подъезд 5, комн. 431 (зал Коллегии), в 11-00  часов (по московскому времени)  « 9 » сентября 2010 г.

В связи с тем, что в здании Управления делами Президента Российской Федерации действует пропускной режим, для участия в процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе Участник размещения заказа не позднее, чем за два часа до окончания рабочего дня, предшествующего дню вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, сообщает контактному лицу Заказчика по телефонам (495) 606-50-58, 606-50-44 информацию о своем представителе, направляемом для участия в процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе: ФИО полностью, название должности, наименование организации.

При несоблюдении данного условия Заказчик не несет ответственности за невозможность присутствия такого Участника конкурса (его представителя) на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

	Пункт 17.
	Критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

	
	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения государственного контракта в соответствии с критериями и порядком согласно Приложению № 1 к разделу II «Информационная карта конкурса».

	Пункт 18.
	Срок заключения государственного контракта

	
	Заказчик в течение трех  рабочих дней после подведения итогов конкурса передает победителю конкурса проект государственного контракта.

Государственный контракт между победителем конкурса и Заказчиком должен быть подписан не ранее чем через десять  дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе  или протокола оценки и сопоставления заявок. При этом государственный контракт подписывается:

- Победителем конкурса - в течение одиннадцати  дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоено второе место (в случае уклонения победителя конкурса от заключения государственного контракта) - в течение одиннадцати дней со дня передачи такому участнику проекта государственного контракта;

- единственным Участником конкурса (в случае если конкурс признан несостоявшимся) -  в течение одиннадцати  дней со дня передачи такому участнику проекта государственного контракта;

При этом лицо, подписывающее государственный контракт может передать Заказчику подписанный государственный контракт в любой день до конца окончания указанного срока.

В случае если победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил заказчику подписанный государственный контракт, а также обеспечение исполнения государственного контракта в случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, победитель конкурса или участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, признается уклонившимся от заключения государственного контракта.

	Пункт 19.
	Обеспечение исполнения государственного контракта

	
	Обеспечение исполнения государственного контракта не предусмотрено.


    Начальник Управления материально-
технического обеспечения - председатель 

              конкурсной комиссии



 
     
                   В.П.Фадеев

Приложение № 1

к разделу II «Информационная карта конкурса»

КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ 

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе

В качестве критериев оценки заявок на участие в конкурсе установлены:

- цена контракта (коэффициент значимости критерия – 0,45);

- качество услуг и квалификация участника конкурса (коэффициент значимости критерия – 0,20);

- сроки выполнения работ (коэффициент значимости критерия – 0,25);
- гарантия качества работ (коэффициент значимости критерия – 0,10).

Конкурсная комиссия проводит рейтинг заявок, поданных участниками конкурса. 

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах (совокупная значимость критериев составляет 100%). При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
1. Значимость критерия «Цена контракта» (Kai) установлена в размере 45%. 
Максимально возможное количество баллов по данному критерию 100. 

Оценивается цена контракта, предложенная участниками конкурса, в российских рублях.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена контракта» определяется по следующей формуле:

                                                 Amax – Ai
                               Rai =     ----------------- x 100,

                                                     Amax
где:

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax – начальная (максимальная) цена контракта, установленная в конкурсной документации;
Ai – предложение i-го участника конкурса по цене контракта.
Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Итоговый рейтинг по заявке, присуждаемый участнику конкурса по критерию «Цена контракта», определяется путем умножения рейтинга (Rai) на соответствующую указанному критерию значимость (Kai).

При оценке заявок по критерию "цена контракта" лучшим условием исполнения государственного контракта по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой контракта.

Государственный контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса заявке по данному критерию. 

2.   Значимость критерия «Качество услуг и квалификация участника конкурса» (Kci) установлена в размере 20%.
Для оценки заявок по критерию "Качество работ и квалификация участника конкурса» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. Сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, составляет 100 баллов.

Для определения рейтинга заявки по критерию "качество работ и квалификация участника конкурса" установлены следующие подкритерии (показатели):
Наличие у участника размещения заказа штатных сотрудников, прошедших обучение и имеющих опыт работы с автоматизированными информационными системами учета документов, которые используются в аппаратах высших органов государственной власти, и имеющих документальное подтверждение такого опыта. 
Максимальное количество баллов – 50.

Предложения отсутствуют - 0 баллов.
Участники оцениваются по подкритерию в следующем порядке:

2.1.1.  
Участник, не имеющий в штате сотрудников, прошедших обучение и имеющих опыт работы с автоматизированными информационными системами учета документов, которые используются в аппаратах высших органов государственной власти, и имеющих документальное подтверждение такого опыта получает по данному подкритерию 0 баллов.
2.1.2.  
Участник, в штате которого состоит не менее 2-х (двух)  сотрудников, прошедших обучение и имеющих опыт работы с автоматизированными информационными системами учета документов, которые используются в аппаратах высших органов государственной власти, и имеющих документальное подтверждение такого опыта, получает 25 баллов.
2.1.3.  
Участник, в штате которого состоят 4 (четыре) и более сотрудников, прошедших обучение и имеющих опыт работы с автоматизированными информационными системами учета документов, которые используются в аппаратах высших органов государственной власти, и имеющих документальное подтверждение такого опыта, получает 50 баллов.

2.2. Наличие у участника конкурса опыта выполнения за последние 2 года (2008-2009 гг.) работ, аналогичных предмету данного конкурса, включая работы по изучению  отношения населения к острым проблемам социальной сферы, жилищно-коммунальных услуг, жилья, здравоохранения, безопасности, трудовых отношений, межэтнических отношений, проблем миграции, выполненных по государственным и муниципальным контрактам.

При этом выборка по государственным контрактам должна составлять не менее 3 000 респондентов, выборка по муниципальным контрактам должна составлять не менее 1 000 респондентов.
Участники по своему усмотрению подтверждают наличие такого опыта представлением в составе заявки копий выполненных государственных и муниципальных контрактов.
Максимальное количество баллов – 25.
Предложения отсутствуют - 0 баллов.
Участники оцениваются по подкритерию в следующем порядке:

2.2.1. Участник, не имеющий опыта выполнения работ, аналогичных предмету данного конкурса, выполненных по государственным и  муниципальным контрактам, получает 0 баллов;

2.2.2. Участник, имеющий опыт выполнения работ, аналогичных предмету данного конкурса, выполненных по государственным и  муниципальным контрактам, в количестве от 1 до 4 работ, получает от 1 до  5 баллов (с шагом 1 балл);  

2.2.3. Участник, имеющий  опыт выполнения работ по изучению  отношения населения к острым проблемам социальной сферы, жилищно-коммунальных услуг, жилья, здравоохранения, безопасности, трудовых отношений, межэтнических отношений, проблем миграции, выполненных по государственным и муниципальным контрактам в количестве от 5 до 9, получает от 6 до 10 баллов (с шагом 1 балл);
2.2.4. Участник, имеющий  опыт выполнения работ по изучению  отношения населения к острым проблемам социальной сферы, жилищно-коммунальных услуг, жилья, здравоохранения, безопасности, трудовых отношений, межэтнических отношений, проблем миграции, выполненных по государственным и муниципальным контрактам в количестве от 10 до 14, получает от 11 до 15 баллов (с шагом 1 балл);

2.2.5. Участник, имеющий  опыт выполнения работ по изучению  отношения населения к острым проблемам социальной сферы, жилищно-коммунальных услуг, жилья, здравоохранения, безопасности, трудовых отношений, межэтнических отношений, проблем миграции, выполненных по государственным и муниципальным контрактам в количестве от 15 до 18, получает от 16 до 20 баллов (с шагом 1 балл);

2.2.6. Участник, имеющий  опыт выполнения работ по изучению  отношения населения к острым проблемам социальной сферы, жилищно-коммунальных услуг, жилья, здравоохранения, безопасности, трудовых отношений, межэтнических отношений, проблем миграции, выполненных по государственным и муниципальным контрактам в количестве 19 и более, получает от 21 до 25 баллов (с шагом 1 балл).

2.3. Степень методической проработки и тематической наполненности описания методов выполнения работ, описания этапов и механизмов выполнения работ.

Максимальное количество баллов – 25.
Предложения отсутствуют - 0 баллов.
Предложения представлены (раскрыты) в объеме технического задания  - от 1 до 20 баллов (с шагом 1 балл);

Предложения по проработанности и детализации превосходят объем технического задания и соответствуют целям заказчика - от 21 до 25 баллов (с шагом 1 балл).

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Качество услуг и квалификация участника конкурса» определяется по следующей формуле:

                                                  Rci = С1i   +  С2i   +  С3i   

где:

R ci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

С1i   - значение в процентах (среднее арифметическое оценок в процентах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по показателю «Наличие у участника размещения заказа штатных сотрудников участника, прошедших обучение и имеющих опыт работы с автоматизированными информационными системами учета обращений граждан, используемых в аппаратах высших органов государственной власти»;

С2i – значение в процентах (среднее арифметическое оценок в процентах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по показателю «наличие у участника конкурса опыта выполнения работ за последние 2 года (2008-2009 гг.), аналогичных предмету данного конкурса, работ по изучению  отношения населения к острым проблемам социальной сферы, жилищно-коммунальных услуг, жилья, здравоохранения, безопасности, трудовых отношений, межэтнических отношений, проблем миграции, выполненных по государственным и муниципальным контрактам».

С3i – значение в процентах (среднее арифметическое оценок в процентах всех членов конкурсной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по показателю «Степень методической проработки и тематической наполненности описания методов выполнения работ, описания этапов и механизмов выполнения работ».

3.  Значимость критерия «Сроки выполнения работ» (Rf i) установлена в размере 25 %.
Все работы, предусмотренные Техническим заданием выполняются в 14 (четырнадцать) этапов.

Максимальный срок выполнения работ в рамках одного этапа равен 7 (семи) дням, минимальный срок выполнения работ в рамках одного этапа равен 3 (трем) дням с момента предоставления Заказчиком массива данных.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Сроки выполнения работ», определяется по формуле:

Rfi  = [(Fпер1max – Fпер1i) + (Fпер2max – Fпер2i) + (Fпер3max – Fпер3i) + (Fпер4max – Fпер4i)+ [(Fпер5max – Fпер5i) + (Fпер6max – Fпер6i) + (Fпер7max – Fпер7i) + (Fпер8max – Fпер8i) + (Fпер9max – Fпер9i) [(Fпер10max – Fпер10i) + (Fпер11max – Fпер11i) + (Fпер12max – Fпер12i) + (Fпер13max – Fпер13i) + (Fпер14max – Fпер14i) / [(Fпер1max – Fпер1min) + (Fпер2max – Fпер2min) + (Fпер3max – Fпер3min) + (Fпер4max – Fпер4min) + + (Fпер5max – Fпер5min) + (Fпер6max – Fпер6min) + (Fпер7max – Fпер7min) + (Fпер8max – Fпер8min) + (Fпер9max – Fпер9min) + (Fпер10max – Fпер10min) + (Fпер11max – Fпер11min) + (Fпер12max – Fпер12min) + (Fпер13max – Fпер13min) + (Fпер14max – Fпер14min) × 100, где:

Rfi — рейтинг, присуждаемый i-ой заявке по указанному критерию;

F пер1max — максимальный срок оказания услуг по 1-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер1i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 1-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер1min — минимальный срок оказания услуг по 1-му сроку оказания услуг, равный 3 дням;

Fпер2max — максимальный срок оказания услуг по 2-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер2i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 2-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер2min — минимальный срок оказания услуг по 2-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;

Fпер3max — максимальный срок оказания услуг по 3-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер3i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 3-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер3min — минимальный срок оказания услуг по 3-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;

Fпер4max — максимальный срок оказания услуг по 4-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер4i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 4-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер4min — минимальный срок оказания услуг по 4-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер5max — максимальный срок оказания услуг по 5-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер5i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 5-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер5min — минимальный срок оказания услуг по 5-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер6max — максимальный срок оказания услуг по 6-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер6i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 6-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер6min — минимальный срок оказания услуг по 6-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер7max — максимальный срок оказания услуг по 7-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер7i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 7-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер7min — минимальный срок оказания услуг по 7-му этапу выполнения работ, равный 3 дня;.

Fпер8max — максимальный срок оказания услуг по 8-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер8i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 8-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер8min — минимальный срок оказания услуг по 8-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер9max — максимальный срок оказания услуг по 9-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер9i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 9-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер9min — минимальный срок оказания услуг по 9-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер10max — максимальный срок оказания услуг по 10-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер10i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 10-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер10min — минимальный срок оказания услуг по 10-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер11max — максимальный срок оказания услуг по 11-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер11i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 11-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер11min — минимальный срок оказания услуг по 11-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер12max — максимальный срок оказания услуг по 12-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер12i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 12-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер12min — минимальный срок оказания услуг по 12-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер13max — максимальный срок оказания услуг по 13-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер13i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 13-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер13min — минимальный срок оказания услуг по 13-му этапу выполнения работ, равный 3 дням;
Fпер14max — максимальный срок оказания услуг по 14-му этапу выполнения работ, равный 7 дням;

Fпер14i — предложение,  содержащееся  в  i-ой  заявке по 14-му этапу выполнения работ в днях;

Fпер14min — минимальный срок оказания услуг по 14-му этапу выполнения работ, равный 3 дням.
4. Значимость критерия «Срок предоставления гарантии качества выполненных товара, работ, услуг» - обязательство безвозмездно и в оперативные сроки предоставлять экспертные консультации, связанные с результатами выполненных работ в течение всего гарантийного срока, а также обязательство за свой счет исправлять недостатки в обработке и обобщении материалов, выявленные по окончании периода выполнения работ и после подписания соответствующих актов сдачи-приемки в течение всего срока действия гарантийного срока  - установлена в размере 10%.

Рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию "срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг", определяется по формуле:

                                              G i       -    G min
                          Rg i        =   -----------------------      x 100,

                                                     G min
    где:

Rg i  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

G min  - минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг,  установленный в Техническом задании настоящей конкурсной документации, составляющий 30 дней;

G i  -  предложение  i-го  участника  по сроку гарантии качества товара, работ, услуг.

Суммарная балльная оценка i – той заявки определяется путем сложения полученных баллов по всем критериям:

Ri = Rai +Rc + Rf i+ Rg i
На основании итогового количества баллов каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения количества баллов Конкурсной комиссией присваивается порядковый номер. Заявке, получившей максимальное количество баллов, присваивается первый номер.

Последующие номера присваиваются заявкам по мере уменьшения количества набранных ими баллов.
В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта (присвоено одинаковое количество баллов), меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

Цены, указанные в Заявке, должны быть фиксированными на весь период оказания услуг. Победителем конкурса признается Участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
РАЗДЕЛ III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

1. ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

_______________________________________________ (наименование Участника размещения заказа) для участия в открытом конкурсе, направляет следующие документы:
	№№ п/п
	Наименование
	Страницы

	1.
	Заявка на участие в конкурсе 
	

	2.
	Предложения по качеству выполнения Работ и квалификации Участника и иные предложения об условиях исполнения государственного контракта
	

	3.
	Для юридических лиц:

- выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении данного открытого конкурса.

Для индивидуальных предпринимателей:

-  выписка или нотариально заверенная копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении данного открытого конкурса.
Для иных физических лиц: 

- копии документов, удостоверяющих личность.

Для иностранных лиц:

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства. 
	

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника размещения заказа юридического лица: копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени Участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий Участника размещения  заказа, заверенную печатью Участника размещения заказа и подписанную руководителем размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
	

	5.
	Копии учредительных документов Участника размещения заказа (для юридических лиц).
	

	6.
	Доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия (если Участник размещения заказа выступает в отношениях, связанных с размещением заказа через своего представителя.
	

	7.
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения. 
	

	8.
	Документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения Заявки на участие в конкурсе (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копия такого поручения).
	

	9.
	Другие документы, прикладываемые Участником размещения заказа по его усмотрению. 
	


Подпись руководителя (уполномоченного лица) 

Участника размещения заказа ________________________________________/  Ф.И.О./






            (подпись)

МП

2. ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

На бланке организации

Дата, исх. номер

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключить государственный контракт на выполнение в 2010 году работ по поэтапной обработке и анализу  поступающих материалов для Аппарата Правительства  Российской Федерации
1.  (наименование Участника  размещения заказа) в лице (должность уполномоченного лица, его Ф.И.О., действующего на основании) предлагает выполнить предусмотренную конкурсом Работу в соответствии с требованиями конкурсной документации на следующих условиях:

Предлагаемая цена государственного контракта составляет ________ (указать цену цифрами и прописью).  В указанную цену включены все затраты, связанные с выполнением работы, в том числе налоги и другие обязательные платежи, подлежащие уплате в связи с выполнение данной работы. _______________________(наименование Участника  размещения заказа) осведомлен о том, что неучтенные затраты, связанные с выполнением Работы, но не включенные в предлагаемую цену государственного контракта, не подлежат оплате Заказчиком.

Срок выполнения Работы по этапам составляет:

_____________________________________________________________________. 

Предложение о качестве работ и иных условиях исполнения государственного контракта прилагается.

2. Настоящей заявкой _(наименование Участника размещения заказа) подтверждаю, что на дату подачи заявки на участие в конкурсе:

2.1. Ликвидация _(наименование Участника размещения заказа)_ не проводится и отсутствуют решения арбитражного суда о признании _(наименование Участника размещения заказа)_ банкротом и об открытии конкурсного производства;

2.2. Деятельность _(наименование Участника размещения заказа)_ в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена;

2.3. У (наименование Участника размещения заказа) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

Либо 

2.3. (Наименование Участника размещения заказа)_обжаловал наличие задолженности по платежам в __(указать вид и размер задолженности)____ в соответствии с законодательством Российской Федерации __(указать реквизиты иска или жалобы: номер, дату, адресат, местонахождение, контактные лица и  телефоны)__ и решение по такой жалобе на день подачи заявки на участие в конкурсе не принято.

3. В случае признания  (наименование Участника размещения заказа) победителем конкурса, (наименование Участника размещения заказа) обязуется подписать государственный контракт в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями предложений, содержащихся в настоящей заявке, в срок, не превышающий одиннадцати дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (в случае признания победителем), либо в срок, не превышающий одиннадцати дней со дня передачи проекта государственного контракта (в случае присуждения второго места и уклонения победителя конкурса от заключения государственного контракта, либо при несостоявшемся конкурсе).

4. Мы извещены о включении сведений о _______________________________________ (наименование Участника размещения заказа) в Реестр недобросовестных поставщиков в случае нашего уклонения от заключения государственного контракта.

5. Для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком от __(наименование Участника размещения заказа)  уполномочен _____(Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты работника).
6. Полное и сокращенное фирменное наименование (наименование, ИНН), организационно-правовая форма, юридический и фактический адреса (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), телефон ___________, факс ________, адрес электронной почты, реквизиты банковского счета: __________________________________________. 

Почтовую корреспонденцию направлять по адресу: _____________________________________
Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника размещения заказа                                                                /       ФИО        /

МП  






(подпись)
2.1. ФОРМА ОПИСАНИЯ ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТ, ПРЕДЛОЖЕНИЯ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ И ИНЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЯХ ОБ УСЛОВИЯХ ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

На бланке организации

Дата, исх. номер                  






ОПИСАНИЕ ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТ, 

ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КАЧЕСТВЕ РАБОТ И ИНЫХ ПРЕДЛОЖЕНИЯХ ОБ УСЛОВИЯХ

ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА

____________________________________________________________________________ (наименование  Участника размещения заказа)

Участник размещения заказа в данной форме представляет описание подлежащих выполнению Работ и сведения, характеризующие качество подлежащих выполнению Работ, необходимые для оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе согласно принятым в конкурсной документации критериям оценки качества работ.

Описание подлежащих выполнению Работ осуществляется в виде комментариев к техническому заданию с обоснованием предложений по каждой из следующих позиций:

1. Введение (краткий обзор состояния проблемы)

2. Методология решения поставленных в техническом задании целей и задач

3. Ожидаемые результаты 

Качество подлежащих выполнению Работ будет оцениваться на основании анализа представленного описания подлежащих выполнению Работ  в части:

- эффективности, обоснованности предлагаемой методологии; 

- выбранных вариантов решений, подходов, способов выполнения работы.

Примечание: 

Участник размещения заказа по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в настоящей форме, может представить любую дополнительную информацию (в том числе документы), подтверждающую качество подлежащих выполнению работ. 

Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника размещения заказа                                                                /       ФИО        /

(подпись)

МП
2.2. ФОРМА ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

На бланке организации

Дата, исх. номер                  





СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

____________________________________________________________________________                                                (наименование Участника размещения заказа)

квалификацию подтверждает следующей информацией:

1. Квалификация руководителя проекта и основных исполнителей, состоящих в штате организации:

	№№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Специальность и квалификация в соответствии с базовым (дополнительным) образованием, ученая степень и ученое звание, в том числе прошедших обучение и имеющих опыт работы с автоматизированными информационными системами учета обращений граждан
	Стаж работы, лет

	
	
	
	
	Общий
	в том числе, по специальности

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2. Сведения об участии руководителя проекта и основных исполнителей, состоящих в штате организации, в проектах,  аналогичных предмету конкурса

	№№ п/п
	Ф.И.О. 
	Наименование Работы
	Период выполнения 
	Заказчик

(юридический адрес)

	
	
	
	начало
	окончание
	


3. Сведения о производственной деятельности организации:

	Опыт работы Участника размещения заказа по выполнению Работ, аналогичных предмету конкурса за последние 3 года

	Наименование 
Работ
	Объем выполненных Работ в ценах на дату исполнения обязательств, млн. руб.
	Период выполнения 
	Заказчик

(юридический адрес)

	
	Общий объем
	в т.ч. собственными силами
	начало
	окончание
	


4. Репутация организации:

	Отзывы заказчиков

	Наименование документа, рег. номер, дата выдачи
	Организация, выдавшая документ


Примечание. По своему усмотрению Участник размещения заказа, может предоставить другие сведения (с приложением соответствующих документов), неучтенные в предложенных таблицах. При этом такие сведения должны быть указаны ниже приведенных таблиц либо оформлены в виде приложений к настоящей Форме.

Указанные сведения и документы учитываются при оценке заявки на участие в конкурсе по критерию «Квалификация участника конкурса».
Подпись руководителя (уполномоченного лица)
Участника размещения заказа                                                                                    /       ФИО      /    







(подпись)               

                       МП

РАЗДЕЛ IV.  ПРОЕКТ ГОСУДАРСТВЕННОГО КОНТРАКТА
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ КОНТРАКТ

на выполнение в 2010 году работ по поэтапной обработке и анализу

 поступающих материалов для Аппарата Правительства Российской Федерации
№_______                                                               


                «___» _______2010 г.

г.Москва


Управление делами Президента Российской Федерации, именуемое в дальнейшем «Государственный заказчик», в лице первого заместителя Управляющего делами Ковалева Сергея Петровича, действующего на основании доверенности № УДИ-1710 от 01 июня 2010 г., с одной стороны, и __________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________, действующего на основании ___________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», в соответствии с результатами проведенного конкурса (протокол конкурсной комиссии №________ от _________2010 г.) и на основании Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», заключили настоящий государственный контракт о нижеследующем.

1. Предмет государственного контракта
1.1.Исполнитель обязуется выполнить работы по поэтапной обработке и анализу поступающих материалов (далее – Работы), а Государственный заказчик обязуется принять и оплатить Работы.

1.2. Требования к содержанию и объему выполняемых Работ, являющихся предметом настоящего государственного контракта, отражены в техническом задании (приложение №1), которое является неотъемлемой частью настоящего государственного контракта.

2. Финансирование Работ и порядок расчетов
2.1. Цена государственного контракта определяется в соответствии с протоколом согласования контрактной цены (приложение № 2), являющимся неотъемлемой частью настоящего государственного контракта и составляет__________(__________) рублей ___коп., в  том числе НДС, является твердой на весь срок действия государственного контракта.

2.2. Расчет с Исполнителем производится ежемесячно в размере ________ (________) рублей ___коп., в том числе НДС после выполнения Исполнителем обязательств по настоящему государственному контракту и подписания Сторонами акта сдачи-приемки выполненных работ в течение 10 (десяти) банковских дней после получения счета на оплату и счета-фактуры в пределах бюджетных средств, выделенных на финансирование указанных расходов. В случае отсутствия у Государственного заказчика бюджетных средств на данные расходы, оплата счета, выставленного Исполнителем, производится в указанный выше срок после их поступления от Минфина России и зачисления на лицевой счет Государственного заказчика, открытого в органе Федерального казначейства.

3. Права и обязанности Сторон
3.1. Государственный заказчик совместно с Аппаратом Правительства Российской Федерации обязуется:

3.1.1. Принимать работы, выполненные Исполнителем в соответствии с разделом 4 настоящего государственного контракта, и при отсутствии претензий относительно их объема, качества и соблюдения сроков их выполнения подписывать акты сдачи-приемки;

3.1.2. Оплатить фактически выполненные работы в течение 10 дней после подписания Сторонами актов сдачи-приемки.

3.2. Государственный заказчик совместно с Аппаратом Правительства Российской Федерации имеет право:

3.2.1. Контролировать качество выполняемых работ;

3.2.2. Направлять Исполнителю запросы о ходе выполнения настоящего государственного контракта.

3.3. Исполнитель обязуется:

3.3.1. Выполнить Работы в соответствии с техническим заданием (приложение № 1 к государственному контракту) и передать Государственному заказчику их результаты в срок, предусмотренный настоящим государственным контрактом.

3.3.2. Гарантировать Государственному заказчику передачу полученных по настоящему государственному контракту результатов, не нарушающих исключительных прав третьих лиц.

 3.3.3. Своими силами и за свой счет устранять допущенные по его вине недостатки при выполнении Работ;

3.3.4. Представлять по требованию Государственного заказчика необходимую документацию, относящуюся к работам по настоящему государственному контракту и создавать условия для проверки хода выполнения Работ.

4. Порядок сдачи и приемки работ
4.1. Приемка выполненных Работ Государственным заказчиком осуществляется в соответствии с требованиями, установленными техническим заданием.

4.2. Государственный заказчик уполномочивает самостоятельное подразделение Аппарата Правительства Российской Федерации – Департамент культуры Правительства Российской Федерации (далее – представитель Государственного заказчика) подписать заключение о соответствии выполненных Работ требованиям, установленным техническим заданием по форме, приведенной в приложении № 3, или мотивированный отказ в приемке Работ.

4.3. По завершении Работ Исполнитель представляет представителю Государственного заказчика аналитический отчет, предусмотренный техническим заданием и условиями настоящего государственного контракта.

Представитель Государственного заказчика в течение пяти дней со дня получения аналитического отчета оформляет заключение, указанное в пункте 4.1. настоящего государственного контракта, или направляет Исполнителю мотивированный отказ в приемке Работ.

4.4. В случае мотивированного отказа в приемке Работ представитель Государственного заказчика с участием Исполнителя составляет протокол с перечнем замечаний и необходимых доработок, а также с указанием сроков учета замечаний и осуществления доработок.

4.5. Датой выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему государственному контракту является дата подписания Сторонами акта сдачи-приемки Работ по форме, приведенной в приложении № 4.

5. Ответственность Сторон
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему государственному контракту Стороны несут имущественную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. За нарушение установленного настоящим государственным контрактом срока выполнения Работ в полном объеме и (или) сроков выполнения этапов Работ, Исполнитель уплачивает Государственному заказчику неустойку. Неустойка начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим государственным контрактом, начиная со дня, следующего за днем истечения установленного  настоящим государственным контрактом срока исполнения обязательства. Размер неустойки составляет одну трехсотую ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки от стоимости государственного контракта. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки, если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие обстоятельств непреодолимой силы или по вине Государственного заказчика.

6. Обстоятельства непреодолимой силы
6.1. При возникновении обстоятельств, которые делают невозможным исполнение в полном объеме или частично обязательств по настоящему государственному контракту одной из Сторон (пожар, стихийное бедствие, война, военные действия всех видов и другие возможные обстоятельства непреодолимой силы, не зависящие от Сторон), сроки исполнения обязательств продлеваются на то время, в течение которого действуют эти обстоятельства.

6.2. Если обстоятельства непреодолимой силы продолжаются более одного месяца, любая из Сторон вправе отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по настоящему государственному контракту, причем ни одна из Сторон не может требовать от другой Стороны возмещения возможных убытков.

6.3. Сторона, оказавшаяся не в состоянии исполнить свои обязательства по настоящему государственному контракту, обязана в течение сорока восьми часов известить другую Сторону о наступлении или прекращении обстоятельств, препятствующих исполнению этих обязательств. Уведомление направляется по юридическому адресу, указанному в настоящем государственном контракте.

7. Порядок урегулирования споров
7.1. Настоящий государственный контракт регулируется, истолковывается и исполняется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Все споры и разногласия, возникшие между Сторонами в процессе исполнения настоящего государственного контракта, решаются путем переговоров.

7.3. В случае невозможности урегулирования разногласий, возникших в ходе исполнения настоящего государственного контракта, все споры решаются в Арбитражном суде города Москвы.
8. Дополнительные условия
8.1. Полученные по итогам исполнения настоящего государственного контракта результаты является федеральной собственностью.

8.2. Исполнитель не вправе передавать результаты выполненных Работ третьим лицам без письменного согласия Государственного заказчика.

8.3. Оплата за выполненные и принятые Государственным заказчиком Работы в соответствии с пунктом 2.2. настоящего государственного контракта производится в безналичной форме.

 8.4. Все изменения, внесенные в настоящий государственный контракт, действительны лишь в случае, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.

8.5. В случае изменения у любой из Сторон во время действия настоящего государственного контракта юридического статуса, адреса, наименования, банковских реквизитов она обязана в 5-дневный срок письменно известить другую Сторону о таких изменениях.

8.6. Настоящий государственный контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

8.7. Неотъемлемой частью настоящего государственного контракта являются:

- техническое задание – приложение № 1;

- протокол согласования контрактной цены – приложение № 2;

-форма-заключение о соответствии выполненных работ требованиям, установленным техническим заданием – приложение № 3;

-форма – акт сдачи-приемки выполненных работ – приложение № 4.

8.8. Настоящий государственный контракт вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до 25 декабря 2010 года.

9. Юридические адреса и платежные реквизиты Сторон
	ИСПОНИТЕЛЬ
	ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЗАКАЗЧИК

	
	Управление делами Президента Российской Федерации

	
	103132, Москва, Никитников пер., д. 2
Факс: 606-22-91; тел. 606-38-66

	
	ИНН 7710023340 КПП 771001001
УФК  по г. Москве

	
	(Управление делами Президента 
Российской Федерации

	
	л/с  03731003030)

	
	Отделение  1 Московского ГТУ Банка России  г. Москва

	
	Р/с 40105810700000010079

	
	БИК 044583001

	
	

	
	Первый заместитель 
Управляющего делами

	
	Президента Российской Федерации

	
	________________________С.П.Ковалев


СОГЛАСОВАНО

Директор Департамента управления делами

Правительства Российской Федерации  
                                                                                                                            _________________________В.А.Кокунов
РАЗДЕЛ V.  ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Приложение № 1

к Государственному контракту

       от «      »
    2010 г. №

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение работ по поэтапной обработке и анализу

поступающих материалов

1. Общие положения

Настоящее Техническое задание определяет требования к работам, срокам, порядку и организации их проведения, которые могут уточняться и дополняться в предложениях участника конкурса. 

2. Полное и сокращенное наименование работ

Полное наименование: поэтапная обработка и анализ поступающих материалов.

Сокращенное наименование: Работы.

3. Наименование государственного заказчика

Государственный заказчик (далее – Заказчик): Управление делами Президента Российской Федерации.

Представитель Заказчика: Департамент культуры Правительства Российской Федерации.

4. Период проведения работ

Период проведения работ: c даты заключения государственного контракта до 25 декабря 2010 года.

5. Сведения об основании, источниках и порядке финансирования работ

Источник финансирования: средства федерального бюджета.

Порядок финансирования работ определяется государственным контрактом. 

Оплата работ производится на основании ежемесячно оформляемых актов сдачи-приемки выполненных работ.

Основание для выполнения работ: служебное письмо № З-П42-6552 от 20 мая 2010 года.

6. Определение предмета и объема работ

6.1.  Предмет работ:

Выполнение действий по эффективной обработке, статистическому и содержательному анализу поступающих материалов и документов с последующей подготовкой информационных материалов для Представителя Заказчика.

6.2.  Задачи, решаемые в ходе работ:

6.2.1. Компьютерная обработка полученных материалов и данных.

6.2.2. Классификация полученных данных по различным признакам, включая территориальный (регионы РФ, зарубежные страны), социально-демографический, тематический (политическая, социальная, экономическая тематика) и др.

6.2.3. Предварительный анализ полученных материалов (в том числе на иностранных языках) и содержащейся в них информации. 

6.2.4. Подготовка регулярных аналитических отчетов по результатам обработки данных. Каждый аналитический отчет предоставляется Представителю Заказчика в отпечатанном виде в 1-ом экземпляре и в электронном виде на магнитном носителе. Аналитический отчет должен соответствовать следующей структуре:

1). Общие положения; 

2). Статистический анализ полученных данных;

3). Социологический анализ полученных данных с приведением примеров по каждой из тематических рубрик.

6.3. Объем работ: 

За весь период выполнения работ Исполнителем должно быть обработано 96 000 единиц документов. 

7. Требования к Исполнителю работ
7.1. Участник размещения заказа представляет  в составе заявки подробное предложение по проведению работ в соответствии с настоящим Техническим заданием. Представленное предложение будет оцениваться конкурсной комиссией Заказчика в соответствии с установленными в конкурсной документации в разделе «Критерии оценки заявок на участие в конкурсе» критериями оценки заявок участников размещения заказа. 

7.2. Участник размещения заказа вправе по своему усмотрению предоставить в составе заявки документы, подтверждающие наличие штатных сотрудников участника, прошедших обучение и имеющих документально подтвержденный опыт работы с автоматизированными информационными системами учета документов, которые используются в аппаратах высших органов государственной власти. Рекомендуемое количество таких сотрудников составляет не менее 4 (четырех) человек.

7.3. Участник размещения заказа вправе по своему усмотрению предоставить в составе заявки документы, подтверждающие опыт выполнения работ, соответствующих предмету данного конкурса, в интересах федеральных, региональных и муниципальных органов власти и управления, а именно – копии выполненных государственных и муниципальных контрактов.

7.4. Предоставление документов, подтверждающих соответствие участника пп. 7.2. и пп. 7.3. настоящего Технического задания, будет оцениваться конкурсной комиссией Заказчика в соответствии с критериями оценки заявок участников размещения заказа, установленными в разделе «Критерии оценки заявок на участие в конкурсе» конкурсной документации.

8. Сроки выполнения работ

8.1. Исполнитель должен предоставлять Представителю Заказчика аналитический отчет в конце каждого этапа работ. Этап - это период времени, в который проводится обработка еженедельно предоставляемых Представителем Заказчика Исполнителю материалов, до сдачи Исполнителем Представителю Заказчика 1 (одного) аналитического отчета. 

8.2. Все работы выполняются в 14 (четырнадцать) этапов. 

8.3. Сроки выполнения одного этапа должны составлять от  3 (трех) дней до 7 (семи) дней с момента предоставления Представителю Заказчика массива данных.

8.4. Участник размещения заказа представляет в составе заявки на участие в конкурсе предложение по сроку выполнения работ по каждому этапу в соответствии с требованиями настоящего Технического задания (пп. 8.3.). Предложение участника будет оцениваться Конкурсной комиссией в рамках критерия «Срок выполнения работ». Значимость критерия, технология и процесс оценки участника по данному критерию установлены в конкурсной документации в разделе «Критерии оценки заявок на участие в конкурсе».
9. Место исполнения работ, техническое оснащение

9.1. Исполнение работ проводится на территории, определяемой Представителем Заказчика.

9.2. Представитель Заказчика обеспечивает Исполнителя необходимым для выполнения работ техническим оборудованием на 8 рабочих мест.

10. Порядок приемки работ

Прием результатов работ производится в соответствии с условиями государственного контракта, заключенного между Заказчиком и Исполнителем. 

Отчеты о результатах работ принимаются Представителем Заказчика на основе требований настоящего Технического задания. Приемка работ оформляется актом сдачи-приемки установленной Заказчиком формы.

11. Гарантия качества на работы

11.1. Срок предоставления гарантии качества на выполненные работы должен составлять не менее 30 дней  после окончания действия государственного контракта, заключенного между Заказчиком и Исполнителем. 

11.2. Требуемой гарантией качества является обязательство безвозмездно и в оперативные сроки предоставлять экспертные консультации, связанные с результатами выполненных работ в течение всего гарантийного срока, а также обязательство за свой счет исправлять недостатки в обработке и обобщении материалов, выявленные по окончании периода выполнения работ и после подписания соответствующих актов сдачи-приемки.

11.3. Участник размещения заказа представляет в составе заявки на участие в конкурсе предложение по сроку предоставления гарантии качества на выполненные работы (в днях). Данное предложение будет оцениваться Конкурсной комиссией Заказчика в соответствии с критериями оценки заявок участников размещения заказа, установленными в настоящей конкурсной документации в разделе «Критерии оценки заявок на участие в конкурсе».

	Представитель Заказчика
Директор Департамента культуры

Правительства Российской Федерации

_____________________ Д.Молчанов
	Исполнитель
__________________

 


Согласовано
Директор Департамента управления делами

Правительства Российской Федерации

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            ______________________В.Кокунов 

	Приложение № 2

к  государственному контракту  

от «____» ________ 2010 г. № ____


ПРОТОКОЛ

согласования контрактной цены

Управление делами Президента Российской Федерации, в лице первого заместителя Управляющего делами Президента Российской Федерации Ковалева Сергея Петровича, и ____________________________________, в лице __________________, с другой стороны, удостоверяем, что сторонами достигнуто соглашение о величине контрактной цены на выполнение согласно государственному контракту Работ в размере _____________ (_____________) рублей, 00 коп., в том числе НДС. 
Настоящий протокол является основанием для проведения взаимных расчётов и платежей между Исполнителем и Заказчиком на основании фактически произведённых затрат.

	от Исполнителя


	от Заказчика

Первый заместитель Управляющего делами Президента Российской Федерации

	 
	

	___________________
	_________________ С.П.Ковалев


Приложение № 3

к государственному контракту

от ________________ 2010 г. № ____

ФОРМА

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
от ________________ 2010 г.

о соответствии выполненной  Работы требованиям, установленным техническим заданием по государственному контракту №             от ________________ 2010 г.

Мы, подписавшиеся, (наименование структурного подразделения Аппарата Правительства Российской Федерации), в лице Директора (фамилия, имя, отчество), именуемое в дальнейшем «Представитель заказчика», с одной стороны, и (наименование организации – исполнителя) (далее – «Исполнитель») в лице (должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего контракт), действующего на основании («Устава, доверенности №    от   ), с другой стороны, составили настоящее заключение о том, что представленная Исполнителем Работа полностью соответствует условиям конкурсной документации и техническому заданию на выполнение Работы.
В результате Работы получено

(перечисляются итоги выполнения работы):

1. ;

2. .

Договорная цена работы установлена в сумме  ________________ рублей.

Следует к перечислению__________________ рублей.

от Исполнителя



   от Представителя Заказчика

	


Приложение № 4

к государственному контракту

от ________________ 2010 г. № ____

ФОРМА

АКТ

от _______________ 2010 г.

сдачи-приемки результатов Работы по государственному контракту 
№ ____ от _________________2010 г.

Управлением делами Президента Российской Федерации, именуемым 
в дальнейшем Заказчик, в лице первого заместителя Управляющего делами Президента Российской Федерации Ковалева Сергея Петровича, действующего на основании доверенности № УДИ-1710 от 01 июня 2010 г. и в соответствии с Заключением сдачи-приемки результатов Работы, согласованным ___________Аппарата Правительства Российской Федерации от            2010 г., с одной стороны, и (наименование организации – исполнителя) (далее – «Исполнитель») в лице (должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего контракт), действующего на основании (Устава, доверенности №      от        ), с другой стороны, составлен настоящий Акт о том, что Работа полностью соответствует условиям конкурсной документации и технического задания на выполнение Работы.
В результате проведенной Работы получено (перечисляются итоги выполнения работы):

1. 
2.
Договорная цена Работы установлена в сумме ____________________________рублей.

Следует к перечислению __________________________ рублей.

Настоящий Акт является основанием для расчетов за выполненную Работу.

Исполнитель



                          Заказчик









С.П.Ковалев
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