Утверждаю

Заместитель Управляющего делами Президента Российской Федерации 

__________________И.Е.Ярёменко 

ЗАПРОС КОТИРОВОЧНОЙ ЦЕНЫ

От 26 ноября 2010 г.






№ 

1. . Управление делами Президента Российской Федерации предусматривает разместить заказ на оказание образовательных услуг по образовательным программам дополнительного профессионального образования «Информационный блок» по повышению квалификации федеральных государственных гражданских служащих  Аппарата Правительства Российской Федерации согласно тематике, в объеме и на условиях, указанных в Запросе котировочной цены. 

	Цель
	Получение знаний, способствующих повышению эффективности выполнения служебных обязанностей государственных гражданских служащих

	Категория слушателей
	Все группы и категории должностей, замещаемые федеральными государственными гражданскими служащими

	Срок обучения
	IV квартал 2010 г. 

	Форма обучения
	с отрывом от госслужбы  по 8-10 академических часов в день, пять дней в неделю


2. Место обучения – г. Москва, Краснопресненская наб., д. 2 (Дом Правительства Российской Федерации).

3. По итогам повышения квалификации гражданских служащих Исполнитель организует экзамен в форме тестирования и выдает успешно завершившим курс обучения удостоверения о краткосрочном повышении квалификации государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой.
4. Источник финансирования заказа – федеральный бюджет.

Расчет за оказанные Исполнителем образовательные  услуги  производится  Заказчиком  по завершении  оказания  образовательных  услуг по настоящему государственному контракту  по фактически оказанным услугам в течение 10 дней после подписания Сторонами акта сдачи-приемки услуг. 
5. Начальная (максимальная) цена контракта не более 151200,0 (сто пятьдесят одна тысяча двести) рублей 00 копеек, включает стоимость обучения 40 служащих государственной гражданской службы и расходы на раздаточные материалы (учебно-методическая документация и литература).

Оплата обучения НДС не облагается на основании пп. 14, п. 2, ст. 149 Налогового кодекса РФ.

6. Котировочные заявки представляются по адресу 103132, г. Москва, Никитников пер., д. 2, под. 5 или по факсу  606-50-66 до 12.00 московского времени 2 декабря 2010 года (форма котировочной заявки прилагается- приложение № 1).

7. Государственный контракт должен быть подписан в период не ранее 7 дней и не позднее 20 дней  со дня размещения на официальном сайте Российской Федерации протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок (проект государственного контракта прилагается – приложение № 2).

8. Учебные планы.

«Применение PowerPoint 2003 в обсуждении проектов решений и динамическом моделировании реализации правительственных решений» 

	Количество обучаемых
	10 чел. 



	№№ п/п
	Наименование разделов и дисциплин
	Количество учебных часов

	1. 
	
	всего
	лекции
	практич. занятия

	1. 
	Power Point – возможности. Способы создания презентаций. Эффекты анимации. Сохранение и создание CD ROMа
	9
	1
	8

	2. 
	Работа с таблицами, диаграммами (графиками), рисунками.
	6
	
	6

	3. 
	Power Point как один из инструментов динамического моделирования в реализации правительственных решений. Моделирование в нотации IDEF0, UML, WorkFlow, Aris/
	6
	1
	5

	4. 
	Искусство представления и проведения деловой презентации. Презентация на Power Point  при обсуждении проектов решений.
	8
	2
	6

	5. 
	Сценарии использования Power Point для представления результатов работы и проектов с использованием данных Росстата. Представление информации в картографическом виде.
	6
	
	6

	6. 
	Итоговая аттестация
	1
	
	1

	Итого:
	36
	4
	32


«Английский язык для делового общения в профессиональной сфере»

	Количество обучаемых
	8 чел. 



	
	


	№№

п/п
	Наименование дисциплин
	Количество учебных часов

	
	
	Лекции
	Практ.

занятия

	1. 
	Структура и современное состояние  государственной службы страны изучаемого языка. 
	
	3

	2. 
	Лидерство и стили управления государственной службой. Формирование управленческой команды. Имидж современного руководителя.
	
	6

	3. 
	Кадровая политика в государственной службе (технологии проведения интервью, процедуры отбора кандидатов).
	
	3

	4. 
	Управление в кризисных ситуациях, временем, конфликтами. Стресс и стресс менеджмент.
	
	6

	5. 
	Деловая этика в профессиональной сфере.
	
	3

	6. 
	Культура государственных служащих.
	
	6

	7. 
	Межкультурная и монокультурная коммуникация. Способность убеждать.
	1
	2

	8. 
	Языковая политика и характер взаимодействия языков и культур в современном мире.
	1
	2

	9. 
	Итоговое тестирование
	
	3

	Всего   
	2
	34

	Итого:
	36


«Базовый коммуникативный курс английского языка для государственных служащих»
	Количество обучаемых
	22 чел. (минимальная численность группы 10 чел.)




	№№

п/п
	Наименование дисциплин
	Количество учебных часов

	
	
	Лекции
	Практ.

занятия

	1. 
	Речевой этикет. Знакомство, представление, прощание, приглашение, прием, официальные встречи.
	
	6

	2. 
	Работа и карьера государственных (названия должностей, презентация организаций, проведение корпоративных встреч, интервью, заседаний, телефонных разговоров). 
	
	8

	3. 
	Деловая поездка за рубеж (аэропорт, отель, ресторан, ориентация в незнакомой местности).  
	
	8

	4. 
	Вербальная и невербальная коммуникация. Коммуникация на рабочем месте.
	
	6

	5. 
	Межкультурная и монокультурная коммуникация. Способность убеждать.
	1
	2

	6. 
	Языковая политика и характер взаимодействия языков и культур в современном мире.
	1
	2

	7. 
	Итоговое тестирование
	
	2

	Всего
	2
	34

	Итого:
	36


9. Форма котировочной заявки и проект государственного контракта прилагаются.

Начальник Управления
материально-технического 

обеспечения 









В.П.Фадеев
Приложение № 1

к запросу котировочной цены

форма котировочной заявки (котировки цен).

Котировочная заявка

(котировка цен)
Дата: «__» __________ 2010г.

Кому: Управление делами Президента Российской Федерации.

Заявитель:_________________________________________________________________________,

                                   (наименование организации)

расположенный по адресу: ___________________________________________________________

телефон:   ___________________         факс:   _____________________

 зарегистрированный в: _____________________________________________________________

                                                                        (место регистрации)

ИНН _______________________________

банковские реквизиты:______________________________________________________________

 ________________________________ в ________________________________________________

                                                                                                   (наименование банка)

ОГРН ___________________________

Лицензия Федеральной службы  по надзору образования и науки на право ведения образовательной деятельности в сфере дополнительного  профессионального образования __________________________________________________________________________________

                                  (наименование образовательного учреждения)

 серия ____ № ________ регистрационный   № _____от ____________20__ г.; свидетельство о государственной аккредитации регистрационный № _____        от____________20___г. выдано на срок  до ___________ 20  г.
Руководитель       __________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Изучив запрос котировочной цены, мы предлагаем оказать услугу по образовательным программам профессионального дополнительного образования __________________________ в соответствии с условиями данного запроса котировочной цены и прилагаемого к нему проекта государственного контракта.

Стоимость обучения составит__________________________________________ рублей.

В указанную стоимость включено обучение 40 служащих государственной гражданской службы, расходы на раздаточные материалы (учебно-методическая документация и литература), стоимость удостоверения о краткосрочном повышении квалификации государственного образца в соответствии с пройденной образовательной программой.
Руководитель организации 





  ____________________  

                         







(подпись, печать)

(Оригинал котировочной заявки оформляется на бланке организации с печатью и подписью должностного лица имеющего право действовать от имени участника размещения заказа без доверенности).

Приложение 

к котировочной заявке

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель образовательного

учреждения-исполнителя

_____________________________

(фамилия, имя, отчество)

«__»___________ 20__ г.

М.П.

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

образовательной программы дополнительного

профессионального образования «Информационный блок»
__________________________________________________________________

(вид и наименование образовательной программы)

1 Срок обучения  IV квартал  2010 г. 
2. Режим занятий: с отрывом от госслужбы  по 8-10 академических часов 5 раз в неделю.
3. Учебные планы.

	№
	Вид занятия
	Тема занятия
	Кол-во часов


Приложение № 2

к запросу котировочной цены

ПРОЕКТ  ГОСУДАРСТВЕННОГО  КОНТРАКТА
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5

